常州市新北区龙虎塘实验小学2024年六年级毕业考试操作方案

一、指导思想
坚持素质教育为导向，积极落实“双减”政策，努力体现“以学生为本”的新课程理念，促进学校不断深化课程改革，优化教学常规管理；促进教师积极探索新课程背景下的教学模式，切实转变教育观念和教学方式；促进学生生动、活泼、主动学习，培养学生的创新精神和实践能力。 
二、组织机构

1．考点主任: 顾惠芬    考点副主任：夏虹
2．考务组：苏波  刘凤娇  周剑   颜云  付蓉（组员负责试卷准备、巡考、组织封卷等考务，考务室设在三楼会议室）

3．宣传组成员：颜云（播报）、王银行（设备）

4．保卫保密组成员：赵瑞良、门卫两人（试场外拉警戒线）、徐文英（试卷印制）

5．后勤保障组成员：赵瑞良  耿怀明   房永平  万志涛  朱尤佳  

考试命题备注：

（1）小学毕业考核命题、制卷工作在区教师发展中心指导下进行，命题和制卷由龙虎塘实验小学教育集团自行组织，命题由教师发展中心备案。

（2）小学毕业考核的命题要严格执行现行课程标准的规定，试题不得超越现行课程标准的要求及教材内容，注重考查学生对学科核心知识与技能的理解和掌握情况，以及综合运用所学知识分析和解决问题的能力，充分体现新课程理念。坚决杜绝偏题、怪题，要充分考虑合格率，控制总体难度。

三、考前准备工作
1．考场布置：
地点：南北教学楼三层：五年级1—10班、三13和三楼空教室共12个班，共12个考场。
要求：由各相关班主任组织在周五放学前彻底整理干净，学生抽屉全部清空，讲台整理干净。三楼12个考场按照5、6、6、6、6、6、5纵向游龙式排座位，多余桌椅统一放置走廊靠阳台处，前面黑板用水擦拭干净。统一在前门的屏幕上贴考场名称和学生名单。五4班旁空教室由五4班一并布置。
考场班主任在黑板贴好：“冷静思考 沉着答题”8个大字，并书写“本场考试科目：    时间：    ”。其余内容由监考老师考前书写。

2．后勤服务：

（1）早餐准备（食堂一楼）：耿怀明（约43人，7：20用餐）

（2）午餐准备：六年级全体学生、考务人员（约43人，11：40用餐）
3．广播调试及播报：

（1）6月14日下午付蓉、王银行负责广播的调试，并校准考场的时间；

（2）考试当天，由颜云负责广播系统，开考前和监考老师统一时间。

4．其他准备：

（1）召开毕业考试考务会议，时间：6月13日14:40，参加人员：监考老师、考场班主任、课程教学中心、校长室，地点：三楼会议室。

（2）综合服务中心赵瑞良准备好座位号（两份），6月14日下午3：00前送至课程教学中心苏波处。
（3）文印室徐文英负责密封好考卷，准备好草稿纸，每个考场3份50张。试卷和草稿纸于6月14日下午3：00前送至课程教学中心。

（（4）12个做考场的班级，6月14日课后服务的地点安排如下：
	班级
	课后服务地点
	班级
	课后服务地点

	五1班
	科学教室1
	五7班
	美术室2

	五2班
	科学教室2
	五8班
	美术室3

	五3班
	科学教室3
	五9班
	多媒体教室

	五4班
	3D创客教室
	五10班
	报告厅

	五5班
	数字化教室
	三13班
	图书馆3楼

	五6班
	美术室1
	
	


四、监考安排

	考场号
	人数
	准考证号
	试场位置
	监考老师

	
	
	
	
	语文
	数学
	英语

	第一试场
	40
	20240101—20240140
	三13教室
	洪丽英
	万一琴
	缪一桥

	第二试场
	40
	20240201—20240240
	五1教室
	徐钰
	陆永锋
	耿怀明

	第三试场
	40
	20240301—20240340
	五2教室
	岳伟彬
	徐建平
	朱云

	第四试场
	40
	20240401—20240440
	五3教室
	戴晶晶
	倪莹芝
	吴霞仙

	第五试场
	40
	20240501—20240540
	五4教室
	吴永国
	费安琪
	施苗苗

	第六试场
	40
	20240601—20240640
	五4班旁

空教室
	孙洁
	孙晓娟
	莫燕萍

	第七试场
	40
	20240701—20240740
	五5教室
	潘虹
	汪祎
	付蓉

	第八试场
	40
	20240801—20240840
	五6教室
	杨新艳
	房永平
	汪祎

	第九试场
	40
	20240901—20240940
	五7教室
	刘杏妹
	石秀娟
	邵文慧

	第十试场
	40
	20241001—20241040
	五8教室
	钱红霞
	张莹
	孙燕芳

	第十一试场
	40
	20241101—20241140
	五9教室
	施苗苗
	孙燕芳
	王如洁

	第十二试场
	40
	20241201—20241234
	五10教室
	付蓉
	周雯娟
	周雯娟


备注：试卷装订验收分两组，分两步走：

第一步：监考员在教室将试卷按照考号由小到大的顺序排列整齐，清点试卷数量与实考人数进行核对，并检查有无试卷漏装、倒装现象。
第二步：送至考务室，由学科负责人和监考人员共同检查无误后对学生姓名和考号实行密封装订。封卷负责：夏虹、苏波、监考老师。

五、时间安排及考试程序

1.考试时间：6月15日

具体场次  第一场 8：30——9：30    数学

第二场 10：30——11：20   英语

第三场 13：30——15：10   语文

2.考试流程安排：

	考试

场次
	时间分配
	操作程序

	第一场

8：30
︱

9：30     

数学
	8：10
	考生进入考场，监考教师到考务室领卷

	
	8：20
	广播提醒：监考教师分发试卷及草稿纸，考生在指定位置填写学校、姓名和准考证号；监考教师逐一检查核对考生信息。

	
	8：25
	广播提醒：考生阅卷5分钟。

	
	8：30
	广播提醒：考生开始答卷。

	
	9：15
	广播提醒：本场考试离终场还有15分钟。

	
	9：30
	广播提醒：本场考试结束，请监考老师收卷。监考教师站在讲台上说：“考试时间已到，请同学们放下笔，不要离开。”然后收卷，试卷按照考号由小到大顺序排列，清点试卷，准确无误后，让学生有秩序地离开考场。

	休息
	9：30—10：30
	监考人员装订试卷，学生进班休息、自主复习

	第二场

10：30

︱

11：20
英语
	10：10
	考生进入考场，监考教师到考务室领卷。

	
	10：20
	广播提醒：监考教师分发试卷及草稿纸，考生在指定位置填写学校、姓名和准考证号；监考教师逐一检查核对考生信息。

	
	10：25
	广播提醒：考生阅卷5分钟。

	
	10：30
	广播提醒：考生开始答卷。

	
	11：05
	广播提醒：本场考试离终场还有15分钟。

	
	11：20
	广播提醒：本场考试结束，请监考老师收卷。监考教师站在讲台上说：“考试时间已到，请同学们放下笔，不要离开。”然后收卷，试卷按照考号由小到大顺序排列，清点试卷，准确无误后，让学生有秩序地离开考场。

	休息
	11：20—11：35
	监考人员装订试卷，学生进班休息、自主复习

	用餐
	11：35—12：00
	考生及考务人员用餐

	午休
	12:10—13：10
	考生及考务人员午休（学生由各班主任或语文老师看护。）

	第三场

13：30

|

15：10
语文
	13：10
	考生进入考场，监考教师到考务室领卷。

	
	13：20
	广播提醒：监考教师分发试卷及草稿纸，考生在指定位置填写学校、姓名和准考证号；监考教师逐一检查核对考生信息。

	
	13：25
	广播提醒：考生阅卷5分钟。

	
	13：30
	广播提醒考生开始答卷。

	
	14：55
	广播提醒“本场考试离终场还有15分钟”。

	
	15：10
	广播提醒：本场考试结束，请监考老师收卷。监考教师站在讲台上说：“考试时间已到，请同学们放下笔，不要离开。”然后收卷，试卷按照考号由小到大顺序排列，清点试卷，准确无误后，让学生有秩序地离开考场。


六、阅卷安排及考核结果处理

1．阅卷教师安排（数学、英语在各科考完后，语文：当天考完后及6月17日）

	学科
	教师姓名
	负责人
	阅卷地点

	语文
	洪丽英、徐钰、岳伟彬、戴晶晶、吴永国、孙洁、潘虹、杨新艳、刘杏妹、钱红霞、夏虹
	刘凤娇、孙洁
	三楼会议室

	数学
	万一琴、陆永锋、徐建平、倪莹芝、费安琪、

孙晓娟、邵文雅、房永平、石秀娟、张莹、周剑
	周剑、孙晓娟
	多媒体教室

	英语
	缪一桥、朱云、吴霞仙、莫燕萍、邵文慧、王如洁
	颜云、缪一桥
	六英办公室

	备注
	加粗为阅卷组长


2.阅卷要求：

（1）教研组长组织阅卷教师学习评分标准和阅卷要求，阅卷过程中按照评分标准进行阅卷，要做到给分有理，扣分有据，不得随意更改评分标准。成绩汇总由各学科责任人具体负责。

（2）学科责任人要不定时对本组教师所阅试卷进行质量检查，发现问题及时纠正。阅卷后要进行认真复核，发现漏评、漏记或分数统计错误应及时更正。对评定分数或总分记录进行修改时，阅卷人和负责人必须签名。

（3）阅卷过程中不得私自拆开试卷，严禁将试卷带离规定阅卷点评阅。所有试题批阅完毕后，由负责人收齐所有试卷，安排登分，后续进行录入。

（4）阅卷结束后试卷统一由教研组长专柜保存，新学期开学后方可销毁。

3.考核结果处理：

（1）小学毕业考核(考査)成绩以等第制公布，等第分为优秀、良好、合格、不合格。学校不得排列和公布学生考试名次。

（2）6月18日之前各教研组长出好补考卷，各班主任通知要补考的学生。6月18日下午2点半全体补考学生集中六（1）班进行补考，监考老师：费安琪。
（3）各班6月19日下班前统计好学生考试成绩(百分数和等第)、准备好操行评语，以备录入和上传。统计的成绩要仔细校对，确保无误。
七、考点突发事件处置预案

为了确保这次小升初考试能顺利、有序、安全地进行，我校根据上级主管部门的要求，具体做好如下工作：
1．开好考务会议，进行监考人员的培训，认真布置考场设置。
2．考前组织教育学生讲安全，讲纪律，帮助学生具有健康的心理准备和一定的安全防护知识，关心爱护考生。

3．工作人员工作时手机调至振动，考生考试时不准在试场处接打电话，不做与工作无关的事，以免影响考生。监考老师不准带通讯工具，开考前放入信封。

4．考试过程中，时刻注意考生身心状况，发现异常情况，立即报告，并采取相应措施。

5．加强对学生的交通安全教育，不满十二周岁的学生严禁骑自行车上学。

6．严把食品进口关，保证学生的用餐质量。
7．加强安全警戒，杜绝非考务人员进入考试区域，确保考试正常进行和师生安全。

                                      常州市新北区龙虎塘实验小学
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