正衡中学天宁分校学生校内申诉制度
[bookmark: _GoBack]一、宗旨：为保障学生的合法权益，依据《中华人民共和国义务教育法》、《中华人民共和国未成年人保护法》、《学生伤害事故处理办法》等法律法规对学生合法权益保护的有关规定，结合我校实际，制定本制度。
二、申诉人和被申诉人
1、申诉人是本校内在校学生以及其监护人或代理人。
2、被申诉人主要是学校教导处、德育处、总务处等学校管理机构以及相关教师。
三、申诉范围：
1、学生在参加学校安排的各种教育教学活动中合法权益受到侵害的。
2、对学校给予的处理处分不服的。
四、申诉受理机构：
1、学校建立校内申诉委员会，处理校内学生申诉的决策机构。其成员可接受申诉人提出的书面申诉。　　
2、校内申诉委员会作为申诉委员会的职能部门，负责受理学生书面申诉。　　
3、申诉受理机构是学校管理机构。　　
五、申诉时间及形式：
在校学生或监护人在得知自己的合法权益受到侵犯后的30日内，以书面形式向申诉委员会提出申诉。
六、申诉程序
1、申诉的提出：学生认为自己的合法权益受到侵害的可以书面形式向法制处提出申诉。
2、书面申诉可由学生本人或监护人提出并上交校内申诉委员会，申诉书中必须写明申诉人和被申诉人的基本情况，如果有监护人或代理人，要将监护人或代理人的基本情况写明，还要写明申诉的要求、事实与理由、有关的法律法规依据。
3、口头提出申诉的，校内申诉委员会应当做相应的记录，写明申诉人的基本情况、事实与理由、时间等。
七、审查受理：
在收到学生申诉的5日内进行审查，认为符合受理条件的应当受理并以书面形式送达申诉人；不符合条件的不予受理并以书面形式送达申诉人。
八、调查听证
1、学校申诉委员会在接到学生或监护人的申诉后，组成三人以上的调查组对申诉内容进行调查核实，并做笔录。
2、校内申诉委员会对学生申诉案件要在深入调查的基础上取得佐证材料，根据需要召开学校领导、教师、家长和学生以及被申诉对象等人员参加的听证会。
3、调查、听证过程中的笔录或听证材料由当事人签字后存入档案。
4、申诉委员会成员与申诉事项有直接利害关系的应回避。
九、做出处理决定：
申诉委员会应当在收到申诉并受理的30日内，在对申诉事项进行全面调查核实的基础上做出处理决定，并以书面形式告之申诉人，由申诉人签字后存档。
十、申诉人对学校申诉委员会作出的申诉处理决定不服的，可在收到《申诉处理决定书》15日内，以书面形式向上一级教育主管部门提出申诉，逾期未提出申诉的，《申诉处理决定书》即发生效力。









  


