正衡中学天宁分校第 十一 周工作安排
                        2024年 4 月 28 日～ 4 月 30 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周 日
（补周四）
4月28日
	教导处   
	各年级五一假期作业收集汇总
	
	
	

	
	教科室
	常州市十四五规划外语阅读类课题课堂展示活动
	承静
	紫云小学
	

	
	德育处
	升旗仪式
	
	
	

	
	总务处   
	4月份食堂管理检查及考核
	
	
	

	周 一
4月29日
	教导处   
	1.七年级质量分析会；
2.4月份教学常规检查；
3.各年级印制作业清单
	
	
	

	
	德育处
	发放五一告家长书
	
	
	

	
	总务处   
	1.4月份专用室管理检查；
2.固定资产月结账
	
	
	

	周 二
4月30日
	教导处   
	1. 九年级新课结束考试表彰会；
2. 八年级质量分析会
	
	
	

	
	德育处
	1. [bookmark: _GoBack]七八年级班主任会议；
2. 五一假期教育
	
	
	

	
	总务处   
	五一节前校园安全检查
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