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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2023~2024学年度第一学期第十四周工作安排

2023年12月4日—2023年12月10日
本周工作重点：完成常州市前瞻性教学改革项目阶段汇报工作
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	12月4日

（周一）

	9:00
	行政碰头会议
	全体行政
	园长室
	丁红波
	园长室：1.向分管领导汇报工作；2.周二至周四参加新北区民办园年检督查。
副园长室：1.关注全园保教常规工作2.修改2020—2022年入职非示范专业教师素养提升研修班学员评比考核材料3.月工作考核资料汇总；4.早教推送审核
教科室：1.完成关工委资料第一部分（与广告公司对接制作广告牌）营造办公室氛围2.整理11月份资料

教务处：1.审核修改后的志愿服务方案，本周进行敬老爱老志愿服务活动，准备关爱贫困幼儿活动。2.配合完成月工作考核：班级环境、材料调整，劳动特色环境。3.对接广告公司制作乐·慧劳动节活动课程板。4.完成前瞻性项目汇报文稿和PPT。
总务处：1.全园安全隐患排查。2.关注中2班卫生间维修情况。3.11月伙食结算。4.完成10、11月幼儿伙食退费。5.2024年杂志增订。6.上交基金会材料。

保健室：1.生活环节跟进幼儿卫生习惯，多巡视，发现问题个别提醒，进一步规范保育操作；2.体弱儿身高体重评价分析；3.统计11月幼儿缺勤退费；4.整理11月份保健资料；5.关注隔离班级的情况，本周隔离班级小1、小2班


	
	15:40
	教职工例会
	全体教职工
	多功能室
	张留玉
	

	
	16:00
	园本培训：共话作品 解读童心
	全体教师
	
	黄李薇
	

	12月5日
（周二）
	12:40
	年级组活动：集体备课
	全体教师、行政
	会议室、多功能室
	年级组长
	

	
	13:30
	全市融合教育研讨活动
	施卫娟
	银河幼儿园
	施卫娟
	

	12月6日（周三）
	8:30
	幼儿园“深度学习视域下的儿童智趣体验课程”内涵项目建设展示活动
	许坤芬

黄梦婷
	龙虎塘玲珑幼儿园
	许坤芬
	

	
	15:00
	教职工月工作考核
	全体考核负责人
	会议室
	张留玉
	

	12月7日

（周四）
	上午
	牵手活动
	奔牛幼儿园
	冯亚丽、杨荣荣、龚佳琪、邹艾琳
	冯亚丽
	

	
	8:20
	新北区户外大课堂核心组研究中期汇报
	岳时超
	汤庄桥幼儿园
	岳时超
	

	
	13:00
	园本教研：乐·慧劳动节总结活动
	全体教师
	多功能室
	陈丽华
	

	
	13:30
	区学习环境评估与提升研究核心小组
	严茜茜
	薛家聚怡幼儿园
	严茜茜
	

	
	13:30
	幼儿教师资格面试官培训
	张留玉
	刘国钧高等职业技术学校
	张留玉
	

	
	下午
	敬老爱老志愿服务
	朱钰玲、陶莹
	
	朱钰玲
	

	12月8日

（周五）
	9:10
	区课题组活动
	课题组成员
	帮厨室
	朱钰玲
	

	
	13:00
	区课题组活动
	课题组成员
	多功能室
	许坤芬

朱钰玲
	


勇于创新  善于变革

