常州市新北区新魏幼儿园2023~2024学年度第二学期开学前工作安排
2023年2月18日—2024年2月20日

本周工作重点：新学期跑面检查
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	2月18日

（周日）
	上午
	打扫各班教室卫生
	各班保育员、教师
	各班教室
	各班保育员
	园长室：1.召开行政会议。2.园务计划再完善
副园长室：行事历再次汇总、跑面工作准备等
教科室：通讯报道工作安排、新学期班级环境要求

教务处：关注各班期初课程准备情况和迎新环境。

总务处：1.开学前安全检查2.采购并发放各班所需用品、联系栽种好花木和更新玩具罩3.督促完善园门口防撞柱工程
保健室:完成个别新生招生工作,新入园幼儿的体检、预防接种卡登记、查漏工作

	
	
	户外包干区的清扫、锄草
	全体后勤
	室外包干区
	包干区负责人
	

	
	下午
	班级环境创设（自然角、家园板等）
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	
	下午
	室内包干区卫生工作、包干区窗户清洗、安装各班各室纱窗
	全体后勤
	室内包干区
	全体后勤
	

	
	全天 
	厨房清卫工作
	厨房人员
	厨房
	厨房人员
	

	
	
	新学期环境创设
	新艺组
	大厅及大门走廊
	施卫娟
	

	2月19日

（周一）
	10:00
	幼儿园、班级环境创设,迎接开学准备
	全体教师
	各班
	施卫娟、年级组长
	

	
	12:40
	年级组教研活动：集体备课
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	
	中午
	安全隐患检查
	全体行政
	全园
	杨昕
	

	
	全天
	家长分批送被子
	全体教师
	各班
	各班教师
	

	
	全天
	物品、教材发放
	杨昕、胡玲霞
	各班
	杨昕
	

	18—20日
	
	迎接新北区跑面工作
	全体教职工
	全园
	张留玉
	

	2月20日

（周二）
	8:30
	2024年新学期教职工会议
	全体教职工
	多功能室
	张留玉
	

	
	下午
	高质量视阈下幼儿园保教水平提升策略
	丁红波
	武进新城

阳光幼儿园
	
	


