常州市新北区新魏幼儿园2023~2024学年度第二学期第一周工作安排
2023年2月21日—2024年2月23日

本周工作重点：开展年级组期初课程
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	2月21日

（周三）
	全天
	各级组开展期初课程活动
	全体教师
	各班
	年级组长
	园长室：全面关注各项工作
副园长室：关注开学常规、新美教师月评方案撰写、完善园本培训方案、国旗下讲话安排、托育部平台等
教科室：通讯报道工作安排、新学期班级环境要求

教务处：关注各班期初课程准备情况和迎新环境;

总务处：1.安全检查2.督促完善园门口防撞柱工程3.导入缴费信息，按规定收取保教费、伙食费、托管费
保健室:新入园幼儿的体检、预防接种卡登记、查漏工作

	
	13:00
	保安会议
	两位保安
	会议室
	杨昕
	

	2月22日

（周四）
	12:40
	年级组教研活动：集体备课
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	
	15:10
	保育员工作会议
	全体保育员
	多功能室室
	任林娟
	

	2月23日

（周五）
	全天
	完善托育机构平台上传材料
	祁洁、丁丽
	网站
	任林娟
	

	
	13：00
	十四五（第二批）、2023年省立项课题组组长会议
	课题组组长
	会议室
	冯亚丽
	


