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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2023~2024学年度第一学期第十六周工作安排

2023年12月18日—2023年12月24日
本周工作重点：加强阴雨冰冻天的安全教育工作
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	12月18日

（周一）

	8:40
	行政碰头会议
	全体行政
	园长室
	丁红波
	园长室：1.跟进与领导的衔接工作；2.全面关注各项工作（重点安全）；
副园长室：1.关注全园一日活动常规执行情况（冬季幼儿室内外运动常规）2.协助完成贫困学生和退休教师慰问工作
教科室：联系五龙制作优秀教师文化墙

教务处：1.审核班本化课程案例。2.做好关爱贫困幼儿活动准备。3.对班级区域游戏、自主签到和开放班级环境提出要求，进班检查指导环境。

总务处：周一上午办理公务卡,;本周关注幼儿安全，各班针对雨雪天气加强1530教育；关注雨雪天自然水等情况，督促保安做好一日五巡；完成2023年度结报；上交2023年设备采购统计表；关注帮困助学资金动向，及时拨款发放。
保健室：关注隔离班级的情况、因病缺勤，杜绝传染病病蔓延

	
	15:40
	教职工例会
	全体教职工
	多功能室
	张留玉
	

	
	16;00
	园本培训：课程发布会（2）
	全体教师
	
	朱钰玲
	

	12月19日
（周二）
	12:40
	年级组活动：集体备课
	全体教师、行政
	会议室、多功能室
	年级组长
	

	12月20日（周三）
	8:00—9：15
	观摩调研区域游戏、自主签到、自主早点、收拾整理、晨间谈话和过渡环节
	行政和各班一位老师
	小二班、中四班、大三班
	朱钰玲
	

	
	全天
	新北区2023年幼儿园保教督查工作
	杨昕
	安家、圩塘幼儿园
	杨昕
	

	
	13:00
	研讨区域游戏、自主签到、自主早点、收拾整理、晨间谈话和过渡环节
	行政和各班一位老师
	会议室
	朱钰玲
	

	
	15:00
	食堂人员会议
	食堂成员
	会议室
	任林娟
	

	12月21日

（周四）
	12:30
	关工委退休教师活动
	冯亚丽
	会议室
	冯亚丽
	

	
	13:00
	十四五（第二批）课题2023省规划课题开展课题研究
	课题组成员
	会议室
	丁丽
	

	
	13:00
	保育员理论学习+笔试考核
	全体保育员
	会议室
	任林娟
	

	12月22日

（周五）
	8:30
	“三明治”四有好教师团队建设展示活动
	张留玉
	三井街道中心幼儿园
	张留玉
	

	
	上午
	牵手活动
	大班组教师
	大班
	冯亚丽
	

	
	13:00
	李潭优秀教师培育室活动
	黄梦婷
	线上
	黄梦婷
	

	
	13:00
	杨荣荣区课题组活动
	课题组成员
	会议室
	杨荣荣
	

	
	13:30
	汪田田优秀教师培育室活动
	钱玲媛
	新桥幼儿园
	钱玲媛
	

	
	下午
	陈华芳成长营活动
	杨昕
	线  上
	杨  昕
	


勇于创新  善于变革

