正衡中学天宁分校第 六 周工作安排
                        2024年 3 月 25 日～ 3 月 29 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周 一
3月25日
	教导处   
	区规范办学督察
	
	
	

	
	德育处
	1. 升旗仪式；
2. 区班主任基本功培训会议；
3. 好书推荐比赛；
	2.荣鬘羽、沈梦恬
	2.华润小学
	

	
	总务处   
	理化生实验室投影仪安装
	
	
	

	周 二
3月26日
	教导处   
	1.人机对话模拟考试准备会议；
2.七八年级阶段教研
	
	
	

	
	德育处
	中考体检
	
	
	

	
	总务处   
	固定资产月结账
	
	
	

	周 三
3月27日
	教导处   
	人机对话模拟考试
	
	
	

	
	总务处   
	3月份专用室管理检查
	
	
	

	周 四
3月28日
	教导处   
	3月份常规检查
	
	
	

	
	教科室
	2023年区级课题开题论证书报送
	
	
	

	
	德育处
	值周指导
	
	
	

	
	总务处   
	1.食堂常规工作检查；
2.3月份食堂管理考核
	
	
	

	周 五
3月29日
	教导处   
	3月份常规检查汇总
	
	
	

	
	德育处
	红十字救护培训
	赵卉露、李冉、
[bookmark: _GoBack]姚兰
	二十四中天宁分校
	

	
	办公室
	行政干部会议
	全体行政及后备干部
	三楼会议室
	

	
	总务处   
	CK报警测试
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