
学期结束工作安排

（2022年6月20日——2022年8月 ）
	序号
	时间
	工作内容
	负责部门

	1
	6.18（周六） 
	毕业考试
	课程中心

	2
	6.20(周一）
	六年级毕业季活动
	课程中心

	3
	
	一二年级美术调研
	课程中心

	4
	6.21（周二）
	六年级毕业考试阅卷
	课程中心

	5
	
	一二年级音乐调研
	课程中心

	6
	
	学期术科作业检查（美术、科学、道法）
	课程中心

	7
	
	下午2:00参加区教育局职称评审工作会议
	行政中心

	8
	6.21-6.24（周二至周五）
	一二年级学生非纸笔考核期末闯关活动
	课程中心
科研中心

	9
	6.22（周三）
	六年级部分学生毕业考试补考
	课程中心

	10
	
	一二三四年级科学调研
	课程中心

	11
	
	各专职术科教师和兼职术科教师上交循环使用教材（美术交到综合楼三楼美术准备室、音乐交到综合楼二楼音乐准备室）
	课程中心

	12
	
	教师学期工作考核（备课本听课本）
	课程中心

	13
	6.23（周四）
	语数英学期作业批改检查
	课程中心

	14
	
	本地新生入学资料填写二维码发布，预报名，新生信息审核工作
	课程中心

	15
	6.24（周五）
	上交上册教参、教材、教具、学具、希沃一体机电子教鞭到课程中心。
	课程中心

	16
	
	班级晨会课记录表（年级组为单位上交）
	学生中心

	17
	
	班主任评语撰写（周五前以年级组为单位交学生中心）
	学生中心

	18
	
	班主任考核表（周五放学前，以年级为单位交学生中心）
	学生中心

	19
	
	周五前，重点社团辅导老师递交《辅导学生（或带队参赛）情况和获奖情况汇总表》与《明细表》请将两表点对点传给童立骏，并将两表同款纸质稿亲笔签名后一同上交
	副校长室

	20
	
	周五前，有关重点社团辅导老师完成并递交本学期少年宫材料，点对点传给杨冬青
	课程中心

	21
	6.25（周六）
	中层干部递交学年度考核材料，述职报告、自评材料于6月25日前，建立“xxx2021-2022学年度考核材料”的文件夹，将文件夹压缩后上传至：1528031292@qq.com
	校长室

	22
	6.27（周一）
	3-5年级语数英期末考试，做好试卷分析。
	课程中心

	23
	6.28（周二）
	期末考试阅卷工作
	课程中心

	24
	
	数学综合实践活动成果交流
	课程中心

	25
	
	班主任上交三好学生、优秀学生名单
	课程中心

	26
	6.29（周三）
	六年级毕业典礼
	课程中心

	27
	
	完成电子备课教学设计、优秀教学资料上传，上传至百度云盘，账号：wjqhxxzyk，密码：qhxx6511056
	课程中心

	28
	
	完成网上学籍管理。
	课程中心

	29
	
	上交备课组考核材料，备课组考核。
	课程中心

	30
	
	青年教师成长团队活动
	科研中心

	31
	
	四年级小记者走访消防大队
	学生中心

	32
	
	完成新录用教师试用期满考核工作
	副校长室

	33
	6.30（周四）
	1到5年级上交综合实践活动材料（以班为单位） 
	科研中心

	34
	
	各课题组布置假期学习任务，并上传本学期已开展的日常活动材料（开学前再进行考核）；
	科研中心

	35
	
	休业式，发素质报告书，有关资料归档。
	课程中心

	36
	
	部分绩效结算工作。
	课程中心

	37
	
	积分入学名单公布，积分入学新生填写入学资料，预报名，新生信息审核工作。
	课程中心

	38
	
	休业式，结束后以年级组为单位上交班队工作手册、中队记载簿
	学生中心

	39
	7.1（周五）
	五年级小记者谭庄无花果园寻访
	学生中心

	40
	
	暑假开始
	课程中心

	41
	7.2（周六）
	施教区本地新生现场报名审核工作
	课程中心

	42
	7.3（周日）
	插班生登记工作
	课程中心

	43
	7.13（周三）
	积分入学新生现场报名审核工作
	课程中心

	44
	
	漏报名新生补办报名手续
	课程中心

	45
	7.15（周五）
	公布新生名单并发放入学通知书
	课程中心

	46
	7.27
	区教育局教职工学年度考核审批工作
	行政中心

	47
	待定
	暑期名师大讲堂活动
	科研中心

	48
	8.22
	职称评审理论考试
	行政中心

	49
	8.23
	完成班主任竞聘
	学生中心


