[bookmark: _GoBack]    前黄中心小学媒体信息公开“三审三校”制度
 为了进一步加强学校媒体信息发布管理工作，强化责任意识，推动审、校工作的规范化、制度化，确保媒体信息发布准确、及时、安全、有效，结合工作实际，特制定本制度。
1、 稿件审核
加强信息公开网站和新媒体信息发布审核把关，严格执行“分级审核、先审后发”程序。审核标准：政治立场鲜明，主题积极向上，有感染力、影响力；教育理念先进，时效性强，符合国家政策、我校校情；表述准确，角度新颖，逻辑严密，语言流畅。
（1） 一审：稿件编辑人员把好稿件的语言文字关，杜绝出现错字、病句、标点符号错误等低级错误，确保稿件文字流畅、结构合理，主题鲜明、观点正确，主语一致、表达规范。修改完成后交二审。
（2） 二审：分管校长或科室负责人对样稿的发布依据、公文规范、发布价值进行审核，同时注意对字、词、句审核，提出修改意见。修改完成后交三审。
（3） 三审：校长把好政治导向关，对稿件的学术质量、社会效应以及是否符合相关政策法规作出判断，并决定是否发布。
终审通过后，进入排版校对程序，“三审”中任何两个环节的审稿工作不能同时由一人担任。
2、 编辑校对
校对标准：格式规范，版面美观；用语规范，表述准确；行间距、字间距无误差，字体大小颜色选择美观无错误；照片视频保证无失误现象；保证零差错、零失误。
（1） 一校：信息稿件编辑人员对文字、标题、图片、版式逐一校对，自查有无低级错误。
（2） 二校：在一校的基础上，分管校长或科室负责人对稿件逐字逐句校对，并给出校对意见。
（3） 三校：校长认真检查，对版面、标题、人物职称等重要内容一一复查校对，确定排版后，上交学校相关宣发部。
三、“三审三校”的有关要求
1.坚持正确政治方向。学校要把坚持正确政治方向，把握正确舆论导向贯彻落实到媒体信息采编的各个环节，特别是要贯彻落实到所办的网站、公众号、视频号等新媒体领域；要弘扬主旋律，传播正能量，创新方法手段，有效引导舆论，自觉抵制各类有害和虚假信息的传播。
2.统一管理规范。学校要进一步完善媒体信息采编管理制度，用“一个标准、一把尺子、一条底线”统一严格管理所办网站、公众号、视频号等各类媒体及其采编人员；要严格执行“三审三校”制度，进一步规范采、编、发工作流程。    
3.严格审核内容。进一步完善内容审核把关制度，切实加强对内容的审核把关，确保信息报道准确客观、导向正确，不得刊发未经核实的信息，不得直接使用、刊发未经核实的网络信息，不得直接转载没有信息发布资质的网站、微博、微信等发布的新闻信息，不得刊发危害社会公德和违背国家法律法规规定的文字、语音、图片和视频；转载其他信息发布单位的信息报道，不得对原稿进行实质性修改，不得歪曲篡改标题和稿件原意，并应当注明原稿作者及出处；对于其他信息发布单位的原创作品，不得抄袭、洗稿。要严格执行自由来稿审核制度，不得直接使用未经核实的自由来稿。
4.完善问责机制。明确责任人，落实采、编、发各环节管理责任，建立健全责任追究制度。对违法违规刊发信息报道的，要依法依规严肃追究相关人员的责任。














媒体信息公开“三审三校”审批表
	发布标题
	


	负责部门
	

	发布账号
	

	一审意见
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	审核人签名
	

	二审意见
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	审核人签名
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	审核人签名
	

	二校意见
	





	是否修改到位，可转三校
	

	
	
	审核人签名
	

	三校意见
	






	是否修改到位，可转给相关宣发部门
	

	
	
	审核人签名
	


   年   月   日

备注：此表留档。

请仔细阅读一下提示，提升审稿、校稿质量和效率——
    审稿要求：
温馨提示：
1. 多个书名号《》或引号“”并列时，不需要使用顿号分隔
例：《闪闪的红星》、《地雷战》、《小兵张嘎》等。（错误）
《闪闪的红星》《地雷战》《小兵张嘎》等。（正确）
2. 整个段落不能“一逗到底”，关注逗号、句号、分号等标点的合理使用。
    例：百年峥嵘岁月，
一路艰难，一路星光，
红色是不变的基调，（这儿用逗号是错误的，因为这一层意思已结束）
武进区前黄中心小学，
积极实践“一树红色课程”，
……

百年峥嵘岁月，
一路艰难，一路星光，
红色是不变的基调。          （正确）           
武进区前黄中心小学，
积极实践“一树红色课程”，
……
     3.阿拉伯数字表示次序时使用标点不当，要正确使用。
例：1、我们是中国的孩子。（错误）
       1.我们是中国的孩子。（正确） 
例：（1）、我们是中国的孩子。（错误）
      （1）我们是中国的孩子。（正确） 
4. 一些关键词汇不能重复使用。
   错误：文章前后重复使用形容词等。
5. 主语要明确统一。
错误：一段文字中或者整篇文章主体不明确、不统一。一会儿以“幼儿”
为主语，一会儿以“老师”为主语。
6. 你、我、我们、他们，在一段文字中反复出现，不明确到底是以“谁”为主体表述。要避免这样的表述。
    7. 整篇文章前后逻辑清楚，起承转合顺畅。
一审：稿件编辑人员把好稿件的语言文字关，杜绝出现错字、病句、标点符号错误等低级错误，确保稿件文字流畅、结构合理，主题鲜明、观点正确，主语一致、表达规范。修改完成后交二审。
二审：对样稿的发布依据、公文规范、发布价值进行审核，对字、词、句一一审核，提出修改、优化意见。修改完成后交三审。
     注意：撰写红色教育、建党、国庆课程等文章，需对照官方相关宣传报道注意事项进行审核，以防出现不规范表述。
三审：校长把好政治导向关、文稿质量关，讲究“标题新颖吸引人、文章要凤头猪肚豹尾”，杜绝以上各类文稿错误，对稿件的学术质量、社会效应以及是否符合相关政策法规作出判断，并决定是否发布。
终审通过后，进入排版校对程序，“三审”中任何两个环节的审稿工作不能同时由一人担任。

排版校对：
校对标准：格式规范，版面美观；用语规范，表述准确；行间距、字间距无误差、字体大小颜色选择美观无错误；照片视频保证无失误现象；保证零差错、零失误。
     常见问题：
     1.字体、字号，字体颜色不统一。
2. 字间距、行间距不统一。
（建议每一段落逐一检查字体、字号、字体颜色、字间距、行间距。）
3. 排版后文字、标点有错误。
4. 文章的小标题格式不统一。
5. 照片出现重复或遗漏。
一校：信息稿件编辑人员对文字、标题、图片、排版逐一校对，自查有无错误。
二校：在一校的基础上，对稿件排版文字、照片、视频等进行正确性、美观性校对，给出校对意见，并负责督促整改到位后给三校。
三校：校长认真检查，对版面、标题、人物职称、文字、标点、照片视频等一一复查校对，确定正确排版后，上交相关宣发部门。

