
前黄中心小学学期结束工作安排

（2019年12月30日——2020年1月18日）
	序号
	时间
	工作内容
	负责部门

	1
	12.30（周一） 
	1-5年级古诗文检测。
	科研中心

	2
	
	升旗仪式：体质健康测试竞赛、跳绳踢毽比赛、科技节现场比赛颁奖。
	学生中心

	3
	
	区长跑跳绳踢毽比赛。
	体育组

	4
	
	归还图书。平时星期几借还，本周星期几归还。
	学生中心

	5
	
	3、4年级数学思维导图优秀作品展示。
	课程中心

	6
	12.31（周二）
	学期术科批改作业检查（美、科、品）
	课程中心

	7
	
	2019-2020学年度考核嘉奖预申报。有意向的老师，到副校长室领取申报表，并周二放学前将申报表交副校长室，并公示。
	校长室

	8
	
	3-6年级英语词汇过关检测
	课程中心

	9
	1.2（周四） 


	中午整班唱歌检测，1-3年级一组，4-6年级一组。
	课程中心

	10
	
	下午第3节课，3-6年级美术绘画检测。
	课程中心

	11
	1.3（周五）
	中午3-5年级科学实验抽测。
	课程中心

	12
	
	下午第3节课，3-6年级术科纸笔测试（科学、思品）
	课程中心

	13
	
	检查《班队工作手册》（本学期活动记录、家访记录、学生评语、工作总结等栏目），年级组长收齐后交学生中心。
	学生中心

	14
	
	校本课成果展示。
	课程中心

	15
	
	上交循环教材交各专用教室准备室。
	课程中心

	16
	1.6（周一）
	5、6年级数学思维导图评比。
	课程中心

	17
	
	少年宫活动材料上交上传
	课程中心

	18
	
	1-6语数英期末复习开始。
	课程中心

	19
	1.7（周二）
	教师学期工作考核。（备课、听课、学习交流、评课）
	课程中心

	20
	
	语数英作业批改检查。
	课程中心

	21
	
	融合教育资源中心认定
	副校长室

	22
	1.8（周三）
	上交健康教育试卷及成绩记载表。
	课程中心

	23
	
	班主任、非班主任有关专项绩效考核。时间：201909-202001。有关中层提供考核量表，有关老师提供原始证明材料复印件【班主任：1、德育、少先队论文在区级及以上获奖或发表；2、指导学生参加区级及以上各类竞赛获奖（学生中心组织，团体、个人）；3、参加区级及以上班主任基本功竞赛获奖】，于周三前交学生中心。
	学生中心

	24
	
	上交综合实践活动材料（学期计划、长线活动方案、过程性材料、学期考评）
	科研中心

	25
	
	上交校本选修活动材料。
	课程中心

	26
	1.9（周四）
	课题组会议，布置本学期要完成的各种资料。
	科研中心

	27
	
	退教支会委员会议。时间待定。
	退协、工会

	28
	
	冬送温暖：慰问90岁以上及重病退离休教师。
	退协、工会

	29
	1.14（周二）
	1-5年级期末考试，做好试卷分析。
	课程中心

	30
	
	上交上册教参、教材、教具、学具、希沃一体机电子教鞭到课程中心。
	课程中心

	31
	1.15（周三） 

 
	上交三好学生、优秀学生名单。
	课程中心

	32
	
	完成电子备课教学设计、优秀教学资料上传，上传至百度云盘，账号：wjqhxxzyk，密码：qhxx6511056
	课程中心

	33
	
	完成网上学籍管理。
	课程中心

	34
	1.16（周四） 
	青年教师成长团队期末会议
	科研中心

	35
	
	退离休教师迎春茶话会。上午9:00。
	退协、工会

	36
	
	上交备课组考核材料，备课组考核。
	课程中心

	37
	1.17（周五）
	休业式，资料归档。
	课程中心

	38
	
	班主任工作研讨会。下午13:00，接待室。
	学生中心

	39
	
	完成本学期绩效各部门绩效考核、完成教学科研各项考核
	课程中心

	40
	1.18（周六）
	拟订下学期工作计划。【根据各自分工，列出下学期要做的主要工作、开展的主要活动，明确活动主题、内容、对象、时间，及具体要求。】寒假开始
	副校长室


