第一周工作安排

（2月6日—— 2月12日）
	序号
	时间
	工作内容
	具体时间、地点、对象等
	负责部门
	备注

	1
	周一
	开学典礼及读书教育活动启动仪式
	时间：早上8:00-8:30

全体师生参与
	学生中心
	★

	2
	周一
	教育局开学跑面工作
	
	校长室
	

	3
	周二
	完成学生健康信息档案
	所有学生都要填写，班主任筛选出有问题的学生，分开上交。
	学生中心
	

	4
	周二
	完成期初报表和流生报表上报工作
	
	课程中心结算中心
	

	5
	周三
	班主任会议
	时间：中午11:50开始
对象：全体班主任

地点：会议室
	学生中心
	

	6
	周三

	完成本学期教学教研工作安排
	
	课程中心
	

	7
	周三
	青年教师成长团队会议
	下午3:30请青年教师成长团队教师集中会议室开会，会议主题：教师成长
	科研中心
	

	8
	周四
	红领巾监督岗会议
	时间：中午11:30开始

对象：全体红领巾值岗队员

地点：会议室
	学生中心
	

	8
	周四
	参加区教学工作会议
	下午1:30在马杭中心小学召开区小学教学工作会议，参加对象：王霞、丁文敏、杨冬青、赵振红、王金
	副校长室
	

	9
	周五
	寒假作品上交
	1、 六年级“奋进新时代·书写新答卷”读书征文，每班三篇。

2、 四、五年级“红心永向党·共绘中国梦”手抄报，每班三幅。
3、 四年级小记者“我眼中的春节或元宵”征文，电子稿发沈春英老师。
4、 三年级“我眼中的春节或元宵”手抄报，每班三幅。
5、 一、二年级“喜庆二十大，美好幸福年”绘画，每班三幅。
统一以年级组为单位，交学生中心。
	学生中心
	

	10
	周五
	各备课组、教研组完成教研计划
	各备课组计划交教研组长审核。
	课程中心
科研中心
	

	11
	周五
	制定综合实践本学期三级计划计划
	学校计划由教研组长负责，备课组长负责年级计划、班级计划制定。
	科研中心
	

	12
	周五
	制定各年级劳动清单
	教研组长负责，下周下发给各备课组长。
	科研中心
	

	13
	周五
	准备青年教师师德演讲比赛
	相关人员中午11:50集中会议室开会
	工 会
	

	14
	周五
	下午第1、2两节
	进行区综合实践活动展示课的试上，执教老师黄薇、潘群菊
	科研中心
	

	15
	周五
	关于优秀教师考核申请
	周五放学之前上交获得“专业性荣誉”优秀教师考核上交到副校长办公室。
	副校长室
	

	16
	本周
	参加课后服务教师学生人数统计编班及活动安排
	周一发放告家长书，周三各社团完成申报和学生挑选工作。
	课程中心
	

	17
	本周
	完成寒假作业检查批阅
	
	课程中心
	

	18
	本周
	各教研组长随堂听课
	本周请各位教研组长提前与2位青年教师预约好去听一听他们的课。
	课程中心
	

	19
	本周
	准备下周区三年级整班诵读比赛
	
	课程中心
	


注：带“★”的，请相关负责人做好宣传工作，其它根据需要而定。
