东小每周工作2024/2/26---3/3

东小第2周工作安排(2月26日—3月3日) 
一、德育工作

1、夕会主题：加强学生安全有序教育。                            （姚九金、班主任） 

（重点：对教室北面防盗窗拆除后，为避免窗户脱轨造成安全事故，严禁到教室北面过道行走停留。）                     
周一：开学常规教育。

周二：加强学生上学、放学文明有序、北面窗户安全使用教育（如乘坐公交车、过马路、室内外排队、等候家人接送等）。

周三：加强学生文明如厕教育。
周四：加强学生一日常规教育。

周五：收听六2中队红领巾广播。（要求提前录音）              （马琼、张巧华）
2、五3班做好本周家长志愿者护学岗和周四北校门卫生工作，下周护学岗由四1班准备。

（姚九金、刘跃萍、施晶）
3、六3中队准备第三周周升旗仪式和第六周红领巾广播，周四前将相关材料发马琼老师审核。   （马琼、邓小妹）
4、加强升旗仪式、红领巾广播以及红领巾检查人员常规管理。（姚九金、马琼）

5、制定班级工作计划、组织学生认领小岗位，岗位安排表张贴在公告栏。  （姚九金、班主任）

6、第一期班级文化布置评比检查，根据检查反馈进一步完善班级文化布置。周五前    

 （姚九金、班主任）
7、召集红领巾监督岗检查人员会议，加强红领巾值岗人员职责教育。周二上午第四节短课    

                                                                   （马琼）
8、利用夕会课组织学生学习背诵《应知应会》。                      （姚九金、 班主任）
二、教学、科研工作
1、教研组、备课组活动   
周二上午8：20语文备课组活动   中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）

第一节: 教研组、备课组计划交流(研备组长)
第二节: 上学期学业质量分析(备课组长)
第三节：重点工作布置(学科负责人)
                            （全体语文老师参加，开车名单：李奕雯、刘跃萍）
周三下午 1：00英语备课组活动   中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）

第一节: 教研组、备课组计划交流(研备组长)
第二节: 上学期学业质量分析(备课组长)
第三节：集体备课Unit 1 & Unit 2
                                         （全体英语老师参加，开车名单：陆红玉）

周四下午1：00数学备课组活动   中心小学图书馆一楼（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 教研组、备课组计划交流(研备组长)
第二节: 上学期学业质量分析（备课组长，尽量做好PPT）
第三节：集体备课
                                         （全体数学老师参加，开车名单：刘菁、陈茜）
周五上午8：20综合组备课组活动   中心小学图书馆一楼（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 教研组、备课组计划交流(研备组长)
第二节: 各备课组集体备课
                                         （全体综合组老师参加，开车名单：查熙玥）
2、课程计划落实检查、公示。                                   （各值日行政）
3、三年内新进教师备课检查。周二，具体见安排表         （课程处、相关老师）
4、江苏省义务教育优质均衡发展创建工作材料。   3月初           （全体行政）
5、期初行政听课。周五前                               （相关行政、相关老师）
6、小学英语18年（含）后新进教师学科专业知识培训。       （邓小妹、罗静开车、孙娇）
    3月1日（周五）下午1：00新桥第二实验小学
7、2024年寒假教师研修专题研修。  3月31日前             （唐勤、全体教师）

8、常州市第五批中小学“双减”工作 优秀实践案例征集。     （唐勤、相关教师）
3月31日前，35岁以下青年教师，其他老师自主投稿。
三、后勤、财务工作                       

 1、食堂轮值。                      全周                     （周惠琴） 
 2、校园每日消杀。                  全周                     （周惠琴）
3、教师早餐轮值。                                           （周惠琴、董华萍）
4、阳光食堂平台每日数据上报。                               （王胜）
5、木工零星安装。                  周一                     （王胜）

6、行政楼窗帘安装。                周一                     （王胜）

7、教室北窗户限位器安装，滑轮更换。    周一                 （王胜）

8、新综合楼保洁。                周二、周三                 （王胜）

9、二五年级学生到恐龙避险馆参加实训。  周三下午12：30出发   
（二、五年级班主任及配班教师，蹲点行政：姚九金、耿红亮，具体见方案）
10、课本调剂。                     周四                     （王胜）
11、食堂卫生打扫。                 周五                     （王胜、食堂员工）
四、体育、卫生工作
1、做好学生的缺课上报和学生的晨午检工作，并做好记录。     （耿红亮、韩英、班主任）
2、每日九点前各班完成缺课人员上报。                       （韩英、班主任）
3、全校大扫除。 周二下午大课间至第三节课                  （班主任、各处室）
五、会议和活动

1、教师例会。    周一下午3:50                             （全体教师）
（1）东小论坛                                           （吴晓丽）

（2）本周重点工作                                       （杨）

（3）管理与提醒                                         （吴）   
2、行政会议。3月1日（周五）上午10：20小河中心小学   

（全体行政，开车人员：吴新华、刘菁）

3、迎接常州市义务教育优质均衡发展创建工作检查。   本周     （全体教师）
附：本周迎检具体事项： 做到“净化、绿化、美化”
（1） 处室整理美化（周三前）：音乐教室（马琼、张昊）、美术教室（姚九金）、新科学教室（汤纪青）、图书馆（汤新华）、音乐准备室、老科学教室、体育器材室、操场设施（王胜）、信息教室（陈爽）、后勤保障处（王、姚）、各办公室    
（2） 校园环境净化：周二大扫除            （王胜、何荣军、各责任人）
          卫生死角提醒：五2班卫生洁具区、前花园（刘静）；东花园垃圾（姚九金、少先队学生志愿者）；厕所周围、食堂北车棚区（潘金梅）；食堂（后勤员工）；东六文化广场（五3班）。
（3） 班级文化布置、物品整理。        周三前     （姚九金、各班主任）
（4） 图书互助交流阅读。每班交流不少于100本。本周（汤新华、各班主任）
（5） 图书漂流进班。            周三前           （汤新华、各班主任）
要求：各班图书角要有管理章程和细则。
（6） 主题阅读区内容布置。      周三               （唐勤）
（7） 学生常规行为纠正。        周二起        （各办公室主任、班主任）
（8） 《社会主义核心价值观》等应知应会内容再学习。  本周 （全体师生）
    注：周二起，各班夕会课，组织学生学习。
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