教研组台账（纸质稿）包括内容如下：
封面
校历表
教研组计划
过程性资料：
理论学习：（签到表+理论学习内容+教研活动记录表+成员理论学习记载表+报道）
公开课或专家讲座：（通知+教学设计+教研活动记录表+评价表+报道）
关键能力检测：（通知+检测内容+结果公示）
阶段性学业测试：（通知+试卷+学科组成绩汇总记载表+备课组质量分析表+学科组质量分析报告）
4.教研组总结
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常州市新北区孟河中心小学

2023~2024学年度第二学期

教研组工作台账资料

教研组名称：             

教研组组长：             
2024年2月
常州市学校2023—2024学年第二学期周历表
	日期

周次
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日
	备  注

	一
	19/2
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	2月21日上课

	二
	26
	27
	28
	29
	1/3
	2
	3
	

	三
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	

	四
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	

	五
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	

	六
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	

	七
	1/4
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	八
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	

	九
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	

	十
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	

	十一
	29
	30
	1/5
	2
	3
	4
	5
	

	十二
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	

	十三
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	

	十四
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	

	十五
	27
	28
	29
	30
	31
	1/6
	2
	

	十六
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	

	十七
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	

	十八
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	

	十九
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	7月1日放暑假


教研组计划模板
大标题：（自命名，3号黑体，加粗，居中）
——2023-2024学年第二学期XX教研组工作计划

正文：小四号宋体，一级标题加粗
一、成员课务及个人简介：

二、工作要点：课程方案、课程开发、课程实施、实施常规、课程资源、课程评价、问题研究、教师发展等。

三、工作行事安排（按月）   
四、活动安排表（样表）

        教研组活动安排表        时间：           

	教研组长：
	分管行政：

	本学期研究主题：

	周 次
	内  容
	程 序
	主题交流或

讲座内容
	跟 进

	开学前

准备
	1、课程方案的完善

2、教研计划的确定与认同
	
	本学期教学常规要求


	完善课程方案与教研组计划

	第2周

第一次

教研活动
	1、某教师提供一份教学设计（概念课）

2、围绕设计进行评析

3、讲座
	1、教师说课

2、成员评析


	如何规范说课
	共享修改的教学设计

	第4周

第二次

教研活动
	1、研究课（如：概念课）

2、讲座
	1、上课教师说课

2、成员评课


	如何规范评课
	上课教师跟进上课

	第6周

第三次

教研活动
	1、不同备课组课程资源的交流

2、分析资源
	1、各备课组提前准备

2、交流资源


	理论学习：资源的开发与利用
	整理课程资源并推进建设

	第8周

第四次

教研活动
	1、研究课（如：单元复习课）

2、讲座
	1、上课教师说课

2、成员评课


	如何撰写点评稿论文
	1、教师跟进上课

2、成员撰写点评稿

	第10周

第五次

教研活动
	1、梳理教师的教学经验

2、讲座
	1、每位成员提前准备


	教师的专业发展
	成员整理与分享经验

	……
	……
	……
	……
	……

	期末安排
	1、梳理本学期工作，思考下学期研究计划安排

2、盘点每位成员的发展，开展对教师课程实施水平的评价 


说明1、教研组活动内容要围绕三年规划，依课程建设的视角，从上述九方面每学期有所侧重制定，不要全学期都是研究课。

2、教研组活动内容不要过多替代备课组的活动内容

教研组总结模板
编排格式：
大标题：3号黑体，自命题，副标题统一为：2023-2024学年第二学期XX学科组总结
页面设置：上：2.24   下1.84   左 2.28  右2.28
正文字体、字号设置： 正文字体：楷体_GB2312
                        正文字号：4号
                        表格内字号：小4号
行间距：固定值 25磅
具体内容如下：

本学期主要工作（主要做了什么，有什么亮点工作，围绕理论学习、课题研究、公开课、学生常规培养、作业设计、调研情况、教师成长、学生获奖、资源建设等方面展开）
1.
2.
3.
……
存在问题
1.
2.
3.
……
后续改进措施
1.
2.
3.
……
附录：师生获奖情况表格
注意：所有师生获奖情况用表格形式附在最后，正文中只呈现数据，如开设X级别公开课X节等。
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