期 初 工 作 安 排 （2月18日—2月20日）
	具体时间
	工 作 内 容
	责任部门
	参加对象
	备注

	重点工作
	全面做好开学工作
	各部门
	全体教师
	

	
	迎接区开学跑面督查
	各部门
	全体教师
	

	
	校园安全检查
	副校长室（1）
	后勤条线、办公室主任、正副班主任
	

	2月18日
（周日）
	8:30
	教师报到及开学工作会议
	校长室
	全体教师
	

	
	全天
	学生迎新活动筹备
	学生发展中心
	相关教师
	

	
	全天
	完成校园文化布置
	副校长室（3）
	相关教师
	

	
	13:00
	各学科组计划交流暨教研组长会议
	副校长室（2）
课程教学中心
	全体教师
	详见通知

	
	14:00
	校园安全检查
	副校长室（1）、后勤保障中心、人力资源中心
	姚建法、郭建刚、杨阳、徐伟、周雨龙
	

	
	15:30
	期初课程策划暨课程责任人会议
	副校长室（2）
课程教学中心
	课程责任人
	会议室1

	
	16:30
	义务教育均衡区创建迎评材料培训会
	副校长室（4）
	相关行政
	

	
	下班前
	各办公室整理到位与安全自查
	人力资源中心
	全体教师
	

	

	2月19日
（周一）
	全天
	参加市区各学科期初教材培训暨集体备课
	课程教学中心
	全体教师
	详见通知

	
	全天
	班级文化布置
	学生发展中心
	全体教师
	

	
	9:00
	保安人员会议
	副校长室（1）
后勤保障中心
	姚建法、郭建刚
保安公司与保安
	荣誉室

	
	14:00
	后勤员工期初工作会议
	副校长室（1）
人力资源中心
后勤保障中心
	姚建法、周雨龙、杨阳、食堂员工、清洁工
	会议室（1）

	

	2月20日
（周二）
	7:30
	开学迎新活动暨学生报到
	学生发展中心
	全体教师
	详见通知

	
	全天
	班级文化布置
	学生发展中心
	全体教师
	

	
	13:00
	体育组期初工作会议
	副校长室（1）

后勤保障中心
	姚建法、徐伟、杨阳

全体体育组
	荣誉室

	
	14:00
	各条线组织开展开学准备工作督查
	各部门
	全体教师
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