备课组台账资料（期末及月调研时需要呈现纸质稿），主要包括：
1. 封面
2. 备课组计划
3. 教学进度表
4. 备课组研讨活动记录
5. 备课组理论学习内容
6. 备课组内有效练习设计（模板另见文件）
7. 每日一议（模板另见文件）
8. 特色作业设计及学生作品展评
9. 期末学业质量检测报告（三至六年级）（模板另见文件）
10. 备课组总结
注意：不要把备课组长教师个人的备课附在集体备课台账中，个人备课只需要呈现电子稿即可。
[image: image1.jpg]2//
\@1\\

@,{{\

\\2/, S
hy / 4
IQL :
')hVAI
NG




常州市新北区孟河中心小学

2023~2024学年第二学期

集体备课工作台账资料
备课组名称：  X年级XX备课组 
备课组组长：                   
2024年2月
备课组计划模板：
大标题：（自命名）
——2023—2024学年第二学期（）年级XX备课组工作计划
一、备课组成员课务及个人简介
	姓名
	性别
	年龄
	教龄
	学历
	所任课务
	其他工作

	张思月
	女
	32
	9
	本科
	五2、五3数学
	备课组长、行政体验岗

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2、 工作要点（围绕教材研读、课堂教学、教学常规、单元（或过关能力）的质量评价与分析等。）
三、分工与合作
附表目录：
表1：备课组工作安排
表2：教学进度表
表3：有效练习命制安排表
                                                  日期
注意：格式要求：宋体，大标题三号加粗居中，副标题四号右对齐，正文小四号，小标题加粗，行间距1.5倍
表1：        年级      学科备课组活动安排    时间：          
	备课组长：
	教研组长：
	分管行政：

	周次
	内  容
	形 式
	备  注

	开学前准备
	1、整体感悟教材
2、重点分析第一单元教材
3、对每课时的教学设计研讨和有效练习的编制
	1、个人感悟
2、整体讨论
3、个人修改提高
	1、对每课时教学内容要随时研讨交流
2、关注教学常规的落实及学生良好学习习惯


	第1周

第一次活动
	1、组织同备课组进行观摩教师1课堂

2、每课时的教学设计研讨和有效练习的编制
	1、上研究课

 2、分析教学常规的落实
	1、重点关注低分学生的发展

2、对教学常规的落实相互督促到位尤其对学生良好学习习惯养成与学法的指导
3、关注备课及练习的积累

	第3周

第二次活动
	1、组织同备课组进行观摩教师2课

堂

2、每课时的教学设计研讨和有效练

习的编制
	1、上研究课

 2、分析教学常规的落实
	同上

	第5周

第三次活动
	1、分析单元复习策略
2、把握单元检测目标达成及其质量分析

3、重点分析第二单元教材
	1、同伴集中交流
	1、单元检测须以巩固为目的

2、重点关注低分学生的发展

3、关注备课及练习的积累

	第7周

第四次活动
	1、组织同备课组进行观摩教师3课堂（备课组人员较少时可以循环上课）

2、对每课时的教学设计研讨和有效练习的编制
	1、上研究课

 2、分析教学常规的落实
	1、结合教研组活动上研究课

2、相互督促教学常规的落实情况
3、关注备课及练习的积累

	……
	……
	……
	……

	期末
	1、分析质量

2、完善备课、练习资料
	1、个人与同伴集中
	1、自我反思分析

2、备课、练习资料积累


说明1、备课组制定回绕教材研读、课堂教学、教学常规、单元（或过关能力）的质量评价与分析开展教学研讨活动
      2、加强对学生良好学习习惯养成与学法指导工作的落实； 关注低分学生的进一步发展。

表2：苏教版五年级下册数学教学进度安排表

制表人：张思月
	周次
	日期
	教学内容
	课时
	备注

	1
	2.21
	一、简易方程
	10+1
	机动1课时

	
	
	认识方程
	1
	

	
	
	等式的性质1
	1
	

	
	
	等式的性质2
	1
	

	
	
	解方程
	1
	

	
	
	列方程解决实际问题1
	1
	

	
	
	列方程解决实际问题2
	1
	

	
	
	列方程解决实际问题3
	1
	

	
	
	列方程解决实际问题4
	1
	

	
	
	整理与练习1
	1
	

	
	
	整理与练习2
	1
	


表3：有效练习命制安排表

	周次
	练习内容
	命制人
	审核人

	1
	等式与方程
	张思月
	恽蝶

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（有效练习设计模板另见文件）
备课组活动记录（一）
	活动时间
	
	活动地点
	

	活动内容
	

	参加人员
	

	主持人
	
	中心发言人
	


活动过程：

1、 上周教学工作回顾与反思
二、单元分析（单元教材分析、单元目标要求、单元设计意图、单元目标达成分析）（附在最后）
见下一页“单元分析”表格
三、有效练习设计（附在最后）

四、集体讨论（包括修改意见、经典诵读积累和写话、有效练习设计的统一）
第一单元（负数的初步认识）单元分析
	序号
	内容
	个  人  设  计
	备课组集体讨论意见

	一
	单元
教材
分析
	
	

	二
	单元
目标
要求
	
	

	三
	单元
设计
意图
	
	

	四
	单元
目标
达成
分析
	用数据呈现是否达成单元目标


孟河中心小学        备课组理论学习摘记
	时间
	
	摘记人
	

	理论学习主题
	

	摘记要点

	


备课组总结模板：
大标题：
——2023—2024学年第一学期（）年级数学备课组工作总结
1、 本学期主要工作（主要做了什么，有什么亮点工作，围绕集体备课、研究课、常规培养、作业设计、调研情况、学生获奖、资源建设等方面展开）
1.
2.
3.
……
2、 存在问题
1.
2.
3.
……
3、 后续改进措施
1.
2.
3.
……
附录：师生获奖情况表格
日期
注意：格式要求：宋体，大标题三号加粗居中，副标题四号右对齐，正文小四号，小标题加粗，行间距1.5倍
