
关于做好2023-2024学年度第一学期结束及寒假期间

各项工作的通知

2023-2024学年度第一学期即将结束，为做好本学期结束前及下学期开学的有关工作，保证学校工作正常、有序地进行，确保广大师生过一个安全祥和的寒假，现进行如下安排：

1、 学期结束及寒假工作安排

	时间
	工作内容及要求
	责任人

	1月15日

周一

	2023年度教师继续教育学时认定。
	唐勤

	
	2023年教育科研论文汇总交中心校。
	唐勤

	
	组织期末复习。
	全体老师

	
	党支部大会暨民主生活会。
	全体党员含入党积极分子

	
	班主任着手指导学生填写《成长的足迹》、撰写学生评语,1月15日前学生评语发蹲点行政审查后方可粘贴到学生《成长足迹》上。
一年级：刘菁；二年级：姚九金；三年级：杨玉宏；
四年级：吴新华；五年级：耿红亮；六年级：唐  勤
	蹲点行政、班主任



	1月16日

周二
	语文组学期工作盘点。
	唐勤、全体语文老师

	
	一年级任课老师会议(两校区都参加)。
	一年级语数老师

	
	教职工趣味运动会。
	全体教职工

	1月17日

周三
	最美惠和教师评选。
	办公室主任

	
	一、二年级数学期末质量调研。
	刘菁、一、二年级数学师

	1月18日

周四
	一、二年级语文期末质量调研。
	刘菁、一、二年级语文老师

	
	近三年教师档案信息系统录入。下午13:00 新北区档案馆
	刘菁

	
	《成长的足迹》发本年级蹲点行政审核，具体安排如下：
一年级：刘菁；二年级：姚九金；三年级：杨玉宏；
四年级：吴新华；五年级：耿红亮；六年级：唐  勤
	蹲点行政、班主任

	
	校园网报道推送统计。
	姚九金 

	1月19日

周五
	术科完成考核。
	耿、专职术科老师

	
	各条线负责人撰写好学期总结，东六校区完成学校工作总结发巢肖琴。
	杨、各条线责任人

	
	班队工作手册电子稿、班级网站建设、夕会课检查记录表，特殊学生心理健康月报表、一月份班主任月考核表上交至学生工作处。
	姚九金、班主任、韩英

	
	下发三好学生、优秀学生推荐表，具体评比要求见方案。
（1）体育成绩不达良好者，一律不得参评“三好”学生

（2）奖状内容要书写规范、字迹端正，发放前要认真检查奖状书写是否有错误、漏盖学校公章等。
	姚九金、班主任

	1月22日

周一
	分发学籍卡，填写第一学期成绩、学期天数。
	唐勤、各班主任

	
	一、二年级“闯关”活动。
	低年级相关老师

	
	下发绩效考核表。
	杨、办公室主任

	
	安排寒假值班并报局。
	杨

	1月23日

周二
	三至六年级期末考试（具体安排见通知）。
	课程处、相关教师

	
	学生病假、事假未用餐伙食费退款。
	王胜

	
	寒假前1530安全教育，特别强调交通安全。
	王胜、全体班主任

	1月24日

周三
	上交三好学生、优秀学生名单电子稿及三好学生纸质推荐表。
	姚九金、班主任

	
	任课教师填写成绩记载表。
	课程处、任课教师

	
	各教师上交学具、教辅资料、教材、教参。
	刘菁、全体教师

	
	各班主任上传主科成绩统计表。
	刘菁、班主任

	1月25日

周四
	各班学籍卡上交课程处。
	唐勤、各班主任

	
	上交绩效考核表。
	杨、办公室主任

	
	审核中心校、东六两校教师绩效工资。下午1：00 支部活动室
	吴新华开车、杨玉宏

	
	上交《学困生档案》、《家庭作业记载本》、《校本课程记载本》、《体育活动课程记载本》、《校必课程记载本》纸质稿到教务处
	耿红亮、刘菁

	1月26日

周五
	绩效考核审核签字。
	杨、全体教师

	
	全体教职工会议 。下午1:00中心小学 报告厅
	全体教师

	
	教学质量分析会议。下午3:00，中心小学小会议室
	吴、唐勤开车、刘菁、耿红亮

	
	班主任以及专用教室老师收齐鼠标、键盘、话筒、额温枪等，各自保管，有损坏需更换的提前告知后勤处。
	王胜、班主任、专用教室任课教师

	
	各教室关闭电源、关好门窗、智能终端插座拔掉，各办公室关闭电源开关、洗手池水阀。
	王胜、全体教师

	
	校园安全设施检查。
	王胜

	
	“缤纷冬日”寒假生活布置。
	姚九金、各班班主任

	
	添置校园防冻设施。
	王胜

	1月27日

周六
	新学期工作思路研讨会。上午8:30中心小学小会议室，
	全体行政

	
	寒假正式开始。
	全体教职工

	1月28日

周日
	新学期条线工作计划发至校务管理处，校务管理处完成新学期学校工作计划。
	杨、各条线责任人

	
	年前完成两校门口升降柱安装。
	王胜

	
	下学期开学工作提前做好准备。
	王胜

	2月17日
周六
	开学前安全检查及隐患排查。
	王胜

	2月18日
周日
	上午8:00，小会议室，全体行政碰头会。
上午8:30，多功能报告厅，全体教职工会议
	全体行政、全体教师

	2月19日
周一
	教师参加市教研活动。（见安排表）
	全体教师

	2月20日
周二
	学生注册报到
	班主任

	2月21日
周三
	学生正式上课
	全体教师


本学期实际教育教学时间为98 天。
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