
新北区实验中学期末及寒假工作安排

（2023—2024学年第一学期）

一、重要日程：

1.期末考试：1月16日（七、八年级地理、生物）   

1月22—24日（其余中考文化科目）

2.休 业 式：1月26日

3.寒假开始：1月27日

4.春    节：2月10日
5.报    到：2月17日（行政）  2月18日（教师）  2月20日（学生）

6.开    学：2月21日（星期三）
二、具体日程：

	时  间
	事  项
	部门/责任人

	1月5日前
	期末学业考核：艺术、信息、综合、地校、校本
	教务处、相关教研组

	1月7日
	中考文化科目备课组长上交期末复习计划
	教务处、教研组长、备课组长

	1月9-11日
	期末考试·各年级英语口语考试
	教务处、英语组、信息组

	1月12日前
	班主任撰写学生评语·行政审核学生评语
	学发处、全体班主任、行政

	
	各行政部门上交工作总结
	党政办公室、各部门  

	
	中层干部、级部主任、教研组长，及专用馆室负责人（科技馆、实验室、信息中心、档案馆）考核准备工作：学期总结上传校园网
	党政办公室 

	1月15日
	地生考试考务会议（12:20）
	教务处

	1月16日
	期末考试·七、八年级地理、生物
	教务处

	1月17日
	全体教师满意度测评
	学发处、全体教师

	
	晚自习值班教师满意度测评
	教务处、全体班主任

	1月19日前
	各条线、各部门负责人计算奖励性绩效工资
	校长室、各部门

	
	集体备课：统一寒假作业（含研究性学习作业）

并上交《X年级XX学科寒假作业》内容
	教务处、各备课组

	
	除中考科目外，其他学科成绩上传至校园网工作务必结束
	教务处、各备课组

	1月19-25日
	慰问离休、患病及困难教职工
	行政、工会

	1月19日

	考务会议

12:20

	①考务安排
	教务处

	
	
	②下发教师业务考核表、级部考核表、班主任考核表、三好学生优秀学生推荐表等
	教务处、学发处

	
	
	③班风、学风测评

④中层干部、级部主任、教研组长考核
	学发处、全体教师

工会、党政办公室
教代会代表


	1月22—24日
	期末考试
	教务处、 任课教师

	1月24日
	①9:40七八年级大扫除、发书
	后勤处、班主任

	
	②13:00-14:00 七、八年级 法制讲座
	学发处、各级部

	
	③观看1530安全教育视频

14:00-14:30七、八年级 ，15:30-16:00九年级 
	安全保卫处、各级部

	
	④初评三好生、优秀生         
	班主任、级部主任、学发处

	
	⑤布置寒假读书：每班张贴《寒假阅读推荐书

目》，七八年级安排借书
	语文组

	
	⑥做好离校工作：各班及各办公室关闭所有电源、门窗，打扫好卫生，排齐课桌椅
	全校师生

	
	⑦15:30七年级放学清场；八年级16:00清场；九年级17:00放学清场
	各级部

	
	⑧少体校寒假工作安排
	高建军、匡香红

	1月24日下班前
	期末成绩输入成绩管理系统
	教务处、信息组、任课老师

	1月25日
	①上交台账资料与总结
	班主任：班主任手册、班级文化建设总结和班主任考核表
	学发处

	
	
	教研组长、备课组长：教研组、备课组台账
	教务处

	
	
	备课组长：交一套完整的期末复习卷

检查备课本、听课本、汇总各类考核表  
	教务处、资料室

	
	
	全体教师：学期工作总结（以备课组为单位）
	教发处、备课组

	
	②学业评价
	审核《学生成长记录册》：学生小结、班主任评语 、成绩登记等
	分管行政

	
	
	审核三好生、优秀生
	分管中层、级部主任、班主任

	
	
	学籍卡上填写期末成绩等第
	教务处、班主任、资料室

	
	③教师考评
	8:00之前，各级部整理《级部教师考核汇总表》（按月、按学科、按名单）

教研组长整理《教师业务考核表》
	级部主任、教研组长

	
	
	9:00教师业务考核（会议室）
	校长室、教务处、教师发展处、教研组长

	
	
	13:30 班主任考核、级部考核（会议室）
	校长室、学发处、级部主任

	
	④帮困助学（10:00）
	学发处、班主任

	
	⑤党员民主评议表上交至各支部（12:00前）

  各部门文件整理、归档
	党支部、各党员
党政办公室、档案室、各部门

	
	⑥16：00全体行政会议（多艺楼二楼会议室）
	校长室、工会

	1月25-31日
	①检查教室校舍及设施设备

②校舍设备维修

③安全检查
	后勤处

	1月26日
	①8:00学生到校
	教务处

	
	②8:10—10:00 休业式（先全校直播，后班级布置寒假作业，组织交流寒假计划，假期教育）
	学发处、班主任、任课老师

	
	③做好离校工作：各班及各办公室关闭所有电源、门窗，打扫好卫生，排齐课桌椅
	全校师生

	
	④13:30全体教师会议
	全校师生

	
	⑤14:00工会活动
	全校师生

	1月27日
	寒假开始 
	

	1月27日
	七八九年级家长会
	学发处、班主任

	1月27日-2月7日
	手球、篮球、射箭、田径等各训练队寒假训练
	高建军、匡香红

	2月10日
	春节
	

	2月17日（年初八）
	9:00行政报到（多艺楼二楼会议室）
	全体行政

	2月18日

（年初九）
	①9:00教师报到（多艺楼报告厅）
	校长室

	
	②教师领资料

	后勤处

	
	③教师校本培训（暂定）
	教发处、全体教师

	2月19日

（年初十）
	教师备课、参加市教研活动
	全体教师

	2月20日

（年初十一）
	①8:00学生报到注册
	班主任

	
	②8:30-11:00安排新学期工作，各班听通知领书
	后勤处、班主任、教务处

	
	③13:30学生干部培训、全体团员培训
	团委

	
	④14:00开学典礼
	学发处

	
	⑤少体校晚自习班主任值班
	后勤处、少体校管理处

	2月21日（周三）
	按课表上课
	全校
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