东小每周工作2024/1/8---1/14

东小第19周工作安排(1月8日—1月14日) 
一、德育工作

1、夕会主题：加强学生冬季安全教育          （姚九金、班主任）
周一、上周班级学生常规习惯总结。

周二、加强学生校园安全教育。

◇不携带火种、易燃易爆物品进入校园。

◇不在教室门口逗留、打闹，保证教室门口的通畅。

◇无人教室的电器、照明开关保持关闭。

◇发现教室中的设备出现异常，及时向老师报告。

◇爱护学校的消防器材，比如走廊上的灭火器、疏散指示标志等，确保其完好有用。
周三、加强学生家庭安全教育。

◇电子产品不要彻夜充电。

◇和父母及时清理阳台、走廊、楼梯上的杂物。

◇家中不要放汽油等挥发性强的易燃易爆品。

◇使用蜡烛、熏香时要有烛台做支架。

◇要熟悉楼内疏散通道、安全出口等逃生路线，确保发生火灾快速安全逃生。如遇火灾，不可贪恋财物，迅速逃生。
◇提醒父母：
（1）定期检查家中电线有无老化、破损等情况。

（2）定期清理油烟机通风管道。

（3）不要在熨烫衣物时接电话及做其他家务。

(4)不要在床上或沙发上吸烟，烟蒂、火柴杆应彻底熄灭再丢弃。
周四、加强学生安全出行教育。
周五、收听五(3)班红领巾广播。                                      （马琼、刘跃萍）
2、六（3）班家长志愿者做好本周护学岗工作和周四北校门卫生工作，下周护学岗由五（1）班准备。                                                              （姚九金、李奕雯）
3、五3班准备第19周升旗仪式和红领巾广播，周四大课间负责人审核、排练（相关材料、录音材料、学生排练情况）。                                              （马琼、刘跃萍）
4、班主任继续做好期末相关材料准备工作，《学生评语》1月15日、《成长的足迹》1月19日前发本年级蹲点行政审核，具体安排如下：
一年级：刘菁；二年级：姚九金；三年级：杨玉宏；
四年级：吴新华；五年级：耿红亮；六年级：唐  勤
二、教学、科研工作
1、 教研组、备课组活动   
周二上午 8：20语文备课组活动    中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 教研组、备课组工作盘点、优秀备课组申报汇报以及评比
第二节: 备课组集体备课、期末复习研讨
（全体语文组老师参加，开车名单：刘跃萍、李奕雯）

周三下午1：00英语备课组活动    中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 教研组、青年教师盘点
第二节: 期末复习研讨
（全体英语老师参加，开车名单：陆红玉）

周四下午1：00数学备课组活动     中心小学图书馆（提醒：东六老师到中心校参加活动）       

第一节: 备课组工作盘点，优秀备课组申报汇报及评比
第二节: 期末复习研讨
（全体数学老师参加，开车名单：刘菁、陈茜）

周五上午 8：20综合组教研组活动   中心小学图书馆（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 各备课组集体备课
第二节: 工作盘点
（全体综合组老师参加，开车名单：查熙玥）

2、课程计划落实检查、公示。                                    （各值日行政）
3、2023年度教师继续教育学时认定（校本培训、公共科目和学历提高培训）。 （唐勤）
4、语文整班朗读比赛（周四前完成）。具体见通知           （唐勤、全体语文老师）
5、第六批常州市名教师工作室成员招募（具体见群文件）。          （唐勤）
6、粉笔字考评。                                         （唐勤、各青年教师）

7、常州市小学英语阅读共同体研讨活动。                              （谢肖微）

1月9日（周二）下午1：30常州经开区芙蓉小学
8、新北区融合教育研讨活动。1月10日（周三）下午1：00新桥第二实验小学   （刘静）

9、英语字母、单词过关。 周三11：10—11：30                     （英语老师）
10、常州市劳动学科教研活动（网络直播）。1月11日（周四）上午8：20孟河实验小学 （李静）

11、新北区第六批小学数学荆亚琴优秀教师培育室活动。                        (吴晓丽)

     1月12日（周五）下午1:00香槟湖小学
12、综合学科学生素养考核。本周                                  （耿红亮、综合组老师）

13、本校优秀社团评比  下周三前专职老师上交PPT总结材料 下周完成评比
14、2023年教育科研论文撰写。                                     (唐勤、各青年教师) 

   2024年1月14日前，35岁以下青年教师完成一篇：仔细研读附件2及附件9，于2023年12月20日8：00-2024年1月12日18：00在线获取论文唯一编号，1月14日前交论文及查重报告、填写汇总表。
三、后勤、财务工作                       

 1、食堂轮值。                      全周                     （王品国） 
 2、校园每日消杀。                  全周                     （王品国）
3、教师早餐轮值。                                           （王品国、董华萍）

4、食堂卫生打扫。                  周五                     （王胜、食堂员工）
5、阳光食堂平台每日数据上报。                               （王胜）
6、食堂下水道清理。                周一下午                 （王胜、食堂员工）
7、东大门屋顶防锈处理 。           周六、周日               （王胜）
8、水工零星维修（教师淋浴间、大厕所水箱）。  周二           （王胜）
四、体育、卫生工作
1、做好学生的缺课上报和学生的晨午检工作，并做好记录。     （耿红亮、韩英、班主任）
2、每日九点前各班完成缺课人员上报。                       （韩英、班主任）
3、出台教职工趣味运动会方案。      本周                   （杨、王胜）
五、会议和活动

1、教师例会。    周一下午3:55                            （全体教师）
（1）东小论坛                                            （施晶）

（2）本周重点工作                                        （杨）

（3）管理与提醒                                          （吴）
2、行政会议。 1月12日（周五）上午10：20 中心小学  
                                                    （全体行政，开车人员：王胜、唐勤）
本书面工作安排发至：一办、二办、三办、门卫，其他办公室和人员请登录东小网站：http://www.czdx.cn/查阅


