第16周工作安排 
2023年12月18日-2023年12月24日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门

	一
（12月18日）
	上午9:40
	健身房
	全体师生
	升旗仪式
	学生发展支持中心

	
	下午
	线下：初中组   线上：学期、小学
	融合组教师
	融合巡回
	融合教育管理中心

	
	
	送教家庭
	送教组教师
	送教上门
	

	二
（12月19日）
	
	
	
	
	

	
	自定
	自定
	1-3年级正副班主任、康复教师
	完善璟云平台中个别化教育计划和康复记录
	教师发展中心

	三
（12月20日）
	上午
	虹景小学、实验初中天宁分校
	周铭、王雁羽、蒋玉娇
	市特教指导中心调研
	融合教育管理中心

	
	下午3:40
	会议室
	4227成员		
	校对指南
	课程教学研究中心

	
	下午3:40
	茶艺轩
	相关人员
	希沃培训“数字操作”
	后勤服务中心

	
	自定
	自定
	1-3年级正副班主任、康复教师
	完善璟云平台中个别化教育计划和康复记录
	教师发展中心

	四
（12月21日）
	
	
	
	
	

	
	下午3:40
	健身房
	16位参赛教师
	练习广播操
	

	五
（12月22日）
	上午9:00
	会议室
	全体行政
	行政会议
	校长室

	
	下午3:40
	会议室
	全体教师
	教师会议
	校务管理中心

	六
（12月23日）
	
	
	
	
	

	
	下午1:30
	清凉小学
	16位参赛教师
	参加健身操比赛
	工会

	日
（12月24日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


         

学校、党支部： 
1. 本周轮值校长霍莉萍。
2. 2022年特殊教育发展工程建设调研材料准备。
3. 本周二（12月19日）下午，相关人员参加党建项目“‘百千万’初心育宁星课堂”，深入开展以女排精神为主题的党团队共建活动，活动安排详见钉钉工作群。
4. 本周三（12月20日）上午，相关人员参加市特教指导中心调研活动。
5. 本周六（12月23日）下午，相关人员参加区教职工健身操比赛。

[bookmark: _GoBack]教师发展中心、工会：
1.特殊学校专业能力建设项目台账资料整理，汇报PPT的制作。
2.完善璟云平台中个别化教育计划。（周四抽查）
3.16位参赛运动员自行练习健身操。
4.周二生活语文学科竞赛活动。
5.制定实习生汇报课方案。	

课程教学研究中心：
1.完成江苏省智力障碍儿童教育指南的校对工作，并邀请专家指导。
2.本周完成基地材料整理。
3.校级培育课题本周完成修改，并交至课发部。
4.思考学校新课题。

学生发展支持中心：
1. 本周二（12月19日）开展党建项目“‘百千万’初心育宁星课堂”，深入开展以女排精神为主题的党团队共建活动，在“融合”中传承女排精神。
	板块
	内容
	人员安排
	地点
	时间

	参观校园
	参观光华校园，近距离感受0-9数字微景观及特殊教育学校的办学理念
	介绍（沈苏雯）
拍摄（陈倩菁）
新闻（杨柯）
	校园
	13:30-
13:50

	女排宣讲
	图文介绍江理工女排队，弘扬女排精神，传递顽强拼搏、勇于担当的责任感
	主持（沈苏雯）
拍摄（陈倩菁）
宣讲（）
	北二楼
健身房
	14:00-
14:15

	垫球互动
	女排队员现场展示发球、传球、垫球、扣球，并指导学生进行垫球练习，在互动中感受排球运动的魅力
	参与学生：
7-9年级

	操场
	14:20-
15:00


3.策划省资源中心活动、小能人展示活动方案。

后勤服务中心：
1. 数字校园服务建模结束，调试与试运行斜街。
2.上级相关工作总结，汇总填表。
3.后勤工作人员考核。
4.会同财务与经费使用小组，梳理一学期经费使用事项，固定资产盘库。
5.整理出需使用康复楼设备款工程的材料，转交代建方。

校务管理中心：
1.项目材料梳理。
2.树人基金材料整理。
3.校园网、公众号、视频号维护。			
融合教育管理中心：
融合教育：
1.周一下午 线下：初中组；线上：学前、小学；按各点融合计划进行巡回 
2.对接24所资源中心材料准备中，融合教育资源教室布置，展板制作中遇到的问题。
3.修改省融合教育示范区调研的台账资料
4.继续市特教微信公众号新闻稿
5.周三上午市特教指导中心调研虹景小学、实验初中天宁分校
送教上门：
1.周一下午：正常送教
省智障教育资源中心：
1.继续做好10位校长视频的对接工作
2.最好省智障教育资源中心群老师问题的回复工作

喜憨儿公益创投项目：
1.常规工作（买制皂材料，维护咖啡机）
2.继续制作双塔、淹城图案的精油皂，包装礼盒
3.发放9+1辅助性就业学生补助
