信息与工程学院2013学年第二学期周工作计划

（第2周:2014年2月24日—3月2日）

1、 教学工作

1． 本周是新学期上课第一周，请各位老师注意自己的上课时间和地点，提前到教室上课。严格遵守教学常规，加强课堂管理。
2． 各自管课任课老师制订教学大纲和考核大纲，特别要注意教学方法、考核方式的改革。注意严格按照规定的格式完成，2周后上交。

3． 实践课程要制定实施方案，并认真填写实践活动记录，作为期末计算工作量依据。
4． 请各位老师抓紧申报江开教改项目，有关通知在OA系统中。

5． 准备合格专业申报材料，3月5日上报。

6． 12机电2班大学城实训3周，10数控5班常柴厂实习8周
2、 学生工作
1. 开学一周内，布置好班级环境、出好第一期黑板报。
2. 各班认真组织好早、晚自习。

3. 2月24日至3月23日，学校将开展“常规检查月”活动，对仪容仪表、宿舍卫生、班级卫生、学生出勤、吸烟等情况进行重点检查，各班辅导员配合学校做好相关工作，特别是要进行仪容仪表自查自纠，开学第一周必须整改到位。
4. 2011级（普专）、2009级（五年制）学生3月份顶岗实习结束，请辅导员近期收齐相关纸质材料。实习日志、协议书、实习管理平台三者实习单位要一致。
5. 学院学生会干部会议，具体详见通知。
