理工学院2016学年第二学期周工作计划

（第18周2017年6月19日—6月25日）

1、 教学与科研工作

1． 定于本周三下午3：20在5-108召开学院年度考核会议，请各位老师提前写好考核表，会后全部上交。部分教师将在学院考核会议上进行交流。

2． 请各位老师抓紧时间在学校内部管理系统中录入课程平时成绩。

3． 请各系（部）考虑2018年的部门预算，6月底报学院汇总。

4． 各系部抓紧进行下学期课务安排，初步安排下周三前交学院审查。

5． 周五下午3：40全体教职工大会，请大家准时参加。
6． 国开考试从24-26日，请大家注意自己监考时间。
2、 学生与党建工作

1． 临近期末，请各班主任重视班级学生安全工作，加强考勤管理，强化安全教育，重点提醒学生防诈骗、防溺水、防宿舍火灾、防触电、防交通事故等，坚决克服麻痹思想和侥幸心理。

2． 本周五开始五年制全日制招生录取，请各班主任认真、严格抓好常规管理工作，尤其是教室和宿舍卫生、学生穿着和行为举止等。

3． 请2017届毕业班班主任注意：本周二（6月20日上午）将在省招就中心现场审核2017届毕业生派遣工作，工作人员将会对我校毕业生就业协议中信息的真实性进行电话核实，请各班主任告知学生如遇电话回访，务必按表中本人的就业单位信息礼貌回答。（特别是2人以上就业信息、就业于餐饮行业信息是重点核实的对象，请班主任重点提醒）

4． 请参加特色班级评选的班级在本周三前把电子材料提交给袁竞，材料包括《班级特色文化建设申报表》、PPT（方案、措施和成果）和辅助材料等。

5． 6.24--26期间3号楼教室用作国开考试的考场，请班主任提醒学生：本周五大扫除后把书本等都带走；下周一（6.26）上课直接去机房或画室（3后楼不作上课教室），特殊情况安排如下：15动漫班到5-104、15艺术五到5-105、16艺术五到5-401上课一天。

6． 6.1--9.30进行全国文明城市检查，请全体师生理解“社会主义核心价值观”和“八礼四仪”，努力践行。

