理工学院2017学年第一学期周工作计划

（第9周:2017年10月23日—10月29日）

1、 教学与科研工作

1. 系（部）主任审核两纲，特别关注考核方法和平时成绩比例是否合理。

2. 专业系做好五年制人才培养方案，本周上交。

3. 本周六开放计算机、机械专业毕业答辩，请各专业负责人认真做好答辩组织工作，及时收集、整理相关材料，准备上报成绩和抽审。

4. 新一轮教改项目启动，请各位老师阅读OA上的通知，积极准备相关材料，11月1日（下周三）前将申报材料上交到学院。

5. 周三下午2：00，参加技能竞赛辅导的老师参加学校技能竞赛推进会。
2、 学生与党建工作

1. 请班主任严格常规管理。（1）晨会时安排学生打扫窗台、窗户、清理垃圾；离开教室做到关锁灯、扇、门、窗。确保每天学习环境整洁、安全，做到“四化”班级常态化。对学生晚自习出勤、住宿请假等情况进行总结，引导学生遵章守纪、文明礼仪，形成优秀习惯、创建“文明”宿舍。（2）开好班会课，一周一总结，树立优秀典型，努力发挥班集体的力量。（3）普专班学生宿舍烟头问题班主任要高度重视，经常教育，严格查处。（4）班主任要密切关注班级中的特殊学生、班级小团体等，营建和谐文明的氛围。（5）黑板报新主题“喜迎十九大”。本周五检查，

2. 周三下午2点在报告厅召开顶岗实习宣讲会，请15美术（中职）和15数控（中职）班主任带领学生参加。

3.周三下午全校卫生大扫除，包括班级教室、学生宿舍、公共区域等，请务必确保达标。  备注：各班打扫完毕后请劳动委员留下，学校检查结束再锁门离开。

4.国家助学金等相关材料上报。

5.11月份学院开展“红歌”比赛。请各班认真选歌，认真排练。12月初学校进行决赛。

6.周三上午10点前，请党员提交“喜迎十九大  争创新业绩”主题讨论电子稿（结合工作岗位，要务实）。
