信息与工程系2008学年第一学期周工作计划

（第17周）

1、 教学工作

1． 本周所有课程教学全部结束，不得擅自停课、调课，若需加课请办理相关手续。

2． 重修重考报名至本月底截止，只能报单学期开设课程，每门课程50元，以班级为单位收齐后交学籍管理员。

3． 本周做好下列统计表：

（1） 寒假各班级实践活动安排表

（2） 各班级证书情况统计表

（3） 开放专职教师信息统计表

（4） 毕业设计（作业）情况汇总表

4． 本周外出实训班级：06机电2班数控实训（第3/3周）； 04机电（五）班数控实训（2/3）。
2、 学生工作

1． 天气转冷，学校“综合检查”小组检查反馈学生上午上课迟到有严重趋势，请班主任务必在落实早读措施的基础上，严格要求，完善考勤制度，督促学生上课不要迟到。

2． 本周三（12月24日）下午3：20在4号楼三楼会议室召开系班主任例会，请相互告知，准时参加。

3． 本周四（12月25日）下午两点开始，我系09届毕业班（包括普专、五年制高职）统一拍毕业合影，学生和有关老师按时参加。

4． 班主任做好学生评语撰写，要求客观、公正，实事求是，用发展的眼光肯定学生的成绩，中肯地指出其存在问题和不足之处；同时做好发放《学生成绩单》的准备工作。

