信息与工程学院2013学年第一学期周工作计划

（第10周:2013年11月4日—11月10日）

1、 教学工作

省校将对高职教育进行实地检查，学院各位老师本周重点准备以下相关检查材料，所有材料本周五上交到学院：
1． 上学期教学档案袋。
2． 上学期有实践（大作业、集中实践、实验等）环节的材料（实践活动记录本、学生实验报告）。注，凡未及时上交相关实践材料的不计算实践工作量。
3． 本学期听课记录复印件（每位教师2次）。

4． 本学期实践环节材料（可先填写实践活动记录本的计划部分内容备查，已完成的学生实验报告）
5． 本学期的备课本（自查、备查）

6． 学生作业本（各任课老师下周三前收齐一次送学院办公室检查登记即可）

2、 学生工作
1. 本周全部新生班在国防园军训，请各班主任关注学生思想动态。
2. 其他班级继续做好常规管理工作。
