
第十二周工作安排

一、教学等工作

1.本周院内组织随堂期中考试，请各系部主任于本周二上午前按所抽班级对应的课程，收齐每门课程的材料，包括期中考试的空白卷、答案、批好的试卷、试卷分析表共四项材料，并交给吴老师。

2.本院组织的会计从业资格证考试辅导班报名工作，本周三前结束报名，暂定从第十三周辅导电算化，到第十六周结束此课辅导，请相关会计专业的辅导员积极做好报名引导工作，并按要求报名，过期不候，详见下发的书面通知。

3.考虑多种原因，定于本周三下午2:00，在学校大礼堂举行2014届会计类专业学生就业专题报告会暨顶岗实习动员大会，请11会审1、2、3班及09会计（五）1、2班的全体学生提前5分钟到场，并按指定位置就坐，请以上班级辅导员提前通知学生务必参加，自己也到会全程参加，谢谢合作！
4.因学校有关会议和活动冲突，现定于本周四下午3：50，在5-108会议室，召开财经学院期中后阶段性工作会议，请本院全体教师，全日制和开放辅导员准时参加会议，校内有课教师则提前办好调课手续，不要请假，请提前做好准备，并保持良好会风，谢谢合作。
5.本周三前院内将集中检查开放任课教师网上教学课程论坛BBS常州电大讨论专区情况，检查对象含除专职教师外，还包括行政兼课教师和外聘教师，请各系部主任及时通知，督查落实。
6．学校已于5月7日随机普查了所以开放任课教师的网上教学情况，并将开展开放网上教学专题检查活动，时间在5月7日至6月7日之间，请全体开放任课教师（也含行政和外聘教师）迅速行动起来，系部主任加强落实和督查，特别提醒：面授课基本完后，在网上教学BBS中仍要积极引导参加相关讨论（包括教师自己组织的讨论），学校已组成三支督查组专项检查，请各系部主任和相关教师高度重视，充分准备！

7、有校级重点课程建设结项任务的教师做好进一步的准备工作，准备迎接学校的结项验收工作。

8、有开放形考网考的开放认可教师要特别注意，要及时上网批阅学生限期完成的形考网上作业，不论本学期是否开课都要及时批阅，含本学期成人注册学生所学课程在内，请老师格外当心，延误将严肃追究责任。

9、担任开放《入学指南》和《职业技能（一）》课程的教师，请及时上相关平台查阅学生成绩，是否及时完成，并迅速将未完成的学生及时转告该班辅导员和班级群，如有疑问请咨询教务处陈莺处长《职业技能（一）》和符锦敏科长《入学指南》。

二、学生、党建

1.学生常规工作检查，本周重点为仪容仪表检查。

2.“中国梦 我的梦”主题班会展示评比。

3.周二下午3:50在报告厅召开全校2013年顶岗实习班辅导员会议，请勿缺席。

4.请2013年毕业班辅导员本周五前上报省校及市校“优秀毕业生”、“顶岗实习先进个人”表格。

5.请相关班级辅导员本周四前收齐“高校院系生源地信用助学贷款申请学生信息采集表”交学院审核。

6.本周一前各班将参加创业计划书大赛的名单报学院。

7.本周五前相关辅导员上交学生工作典型案例新闻稿。

8.周二中午12:30报告厅学生会“中国梦，我的梦”大学生知识竞赛决赛。

9.学生会例会。
     财经学院

                                          二〇一三年五月十三日


