理工学院2017学年第一学期周工作计划

（第4周:2017年9月18日—9月24日）

教学与科研工作

高职数据采集工作本周进行，本次填报分两部分，第一是EXCEL表中直接填报，第二是网上填报。具体要求请大家关注QQ群通知。请担任相关班级课程的老师一定要认真填报，尽量不要有差错。

第二课堂选课开始，请相关班主任根据OA系统中选课要求安排学生网上选课。

请各位老师抓紧提交开学工作表及“两纲”，交系主任审核，务必按要求提交相关材料，避免返工。

新生军训结束，请各位老师加强常规管理，培养学生良好学习习惯。上课前要起立，手机全部入袋。

学生与党建工作

1. 请各位班主任严格学生常规管理。开好晨会课，对学生晚自习出勤、住宿请假、教室和宿舍卫生等情况进行总结；开好班会课，结合班级实际深化文明礼仪、优秀习惯、“四化”班级、“文明”宿舍等。

2. 周三下午全校卫生大扫除，包括班级、宿舍、公共区域和教室等，请各班确保卫生达标。黑板报、教室卫生检查。

3. 运动会报名工作将于9.18完成。请抓紧。

4. 2017秋中职教育国家助学金材料汇总、审核和上报（9.19）。

5. 国家励志奖学金、助学金工作已经开始。请班主任深入了解情况，提醒家庭经济困难学生准备相关材料，学校领导小组将审核和认定。
6.开展入党积极分子政审工作。

7.高职数据采集。

