信息与工程学院2011学年第一学期周工作计划

（第4周:2011年9月26日—9月31日）

1、 教学工作

1． 配合督导处对上学期教学档案袋进行检查。
2． 结算9月份兼职教师工作量。
3． 本年度申报教改项目的教师周二下午4：00参加学校教改项目启动会议；开放向专业负责人周四下午4：00参加专业负责人会议。
4． 请各位教师整理好上学期教学档案袋及教师以展手册，交院办公室，10月10日—12日院进行核查。
5． 本周08、09电子商务（五）班劳动周，第六周09计算机（五）劳动周。
2、 学生与党建工作
1． 周一下午4点全体党员参加”党建工作会议暨党委中心组理论学习活动”。
2． 周二前请各位老师上交《学生手册》修改意见。
3． 周二毕业班班主任请上交《2012届顶岗实习登记表》。
4． 本周为全校仪容仪表检查周，请存在问题班级的班主任督促学生整改。
5． 请尚未开展新学期开学教育主题班会的班级尽快召开班会。
6． 请各班班主任做好国庆放假通知和相关安全教育。
7． 新生班10月8日参加军训。
8． 10月9日晚住宿生准时参加晚自习。
9． 本周召开院入党积极分子培训和座谈会，具体时间另行通知。
10． 本周召开全日制辅导员工作例会，具体时间另行通知。
