信息与工程学院2015学年第一学期周工作计划

（第13周:2015年11月23日—11月29日）

1、 教学工作

1． 本周进行手机袋使用情况检查，请任课老师上课前督促学生将手机放入手机袋中，各班级做好记录和统计。

2． 按学校要求完成精品课程结项材料的收集汇总工作。

3． 按学校要求完成教改项目结项材料的收集汇总工作。

4． 11月27-28日参加省校高职教育数学教研活动。

5． 11月28-29日参加省校江开CAD技能竞赛。

2、 学生工作

1. 常规工作不放松（上课纪律、手机管理、班级卫生等）。

2. 加强学生文明习惯的养成教育（不乱扔杂物、不抽烟、见到老师主动问好等）。

3. 参加学校一二·九歌咏比赛的四个班级认真训练；本周五前把参赛曲目、伴奏（主曲部分不能有原唱）交给刘萍，同时抽签（上场顺序）。

4. 各新班填好学生干部任职审批表，纸质稿打印一份交学院，同时电子稿发给袁竞老师。

5. 党员组织关系排查工作，请各位党员完成《党员基本情况登记表》填报工作。

6. 本周五前预备党员转正公示，材料准备。

7. 入党积极分子推优工作。
