关于开展教师教学工作袋专项检查的通知
各专业系：
教学档案是在教学实践和教学研究过程中形成的重要教学文件和资料，是研究、改进教学，提高教育质量、管理质量和教研水平的基本保障。为进一步规范教师的教学行为，促进课堂教学质量的提高，同时为迎接高职教育人才培养工作水平评估工作做准备，经研究决定，从本周开始进行教师教学工作袋专项检查，现将有关事宜通知如下： 
一、检查对象
各专业系课程责任教师，具体抽查名单附后。
二、检查内容
1. 所授课程的教学大纲以及考试大纲； 
2. 所授课程的学期教学进度计划表；
3. 所授理论课和实训课教案，包括纸质或电子版；
4. 学生作业（6本）或实验报告批阅情况；
5. 平时成绩记载； 

6. 所授课程的期中考试试卷以及试卷分析；

7. 自开课期末试卷及分析和其他教学材料。
以上检查的材料内容均为2008—2009学年度第一学期教师所任教的课程。另外从本学期开始，试行新的教学档案建设以及管理标准，具体要求可以参见教务处下发的《关于教学档案建设的规范要求》。
三、检查时间
2009年2月27日—3月10日。
四、检查人员
由教务处、各专业系主任以及督导全体成员组成检查小组，集中进行检查。
五、检查方法
各专业系应将上述材料分别装入教师教学工作袋，并在工作袋上注明教师姓名、课程名称、专业系等情况。抽查到的教师教学工作袋应集中整理好，于2009年3月4日前交督导室。

附件：教师教学工作袋抽查名单
教务处    

二〇〇九年二月二十七日
教师教学工作袋抽查名单

	专业系
	教师姓名
	课程名称
	类 别

	文法系
	高江风
	语文
	07五年制

	
	胡多军
	综合英语
	08普专

	
	陈  可
	商务英语翻译
	07普专

	
	徐玉琴
	英语
	07五年制

	
	卢小龙
	合同法原理
	06普专

	
	陈  莺
	劳动法学
	06普专

	财经与艺术系
	常素梅
	思德与法律
	08普专

	
	范  青
	IT市场营销
	06普专

	
	张云洁
	EXCEL在财务管理中的应用
	06普专

	
	唐雪旻
	素描
	08五年制

	
	王庆颖
	国际贸易实务
	07普专

	
	姚子岚
	经济应用文写作
	07普专

	信息工程系
	杨文伟
	机械制图
	08普专

	
	李梦军
	单片机技术及应用
	06普专

	
	杨清华
	机械设计基础
	07普专

	
	车保川
	高频电子技术
	07普专

	
	冯严冰
	电视原理
	06普专

	
	薛盟睦
	初等数学
	07五年制


