信息与工程系2009学年第一学期周工作计划

（第10周）

1、 教学工作

1． 请各位老师根据所任课程情况安排期中考试(语、数、外三门课程学校统一安排在11月13日考试)，并填写期中考试分析报告，期末随教学档案袋同时上交。

2． 请承担社区大学课程开发任务的老师于11月4日(周三)上交课程材料。

3． 各教研室必须在11月5日(周四)上报重点课程建设申报材料。

4． 周三下午3:20在5#108召开全系青年教师座谈会，总结讲课比赛选拔情况，请35周岁以下的教师准时参加。

5． 结算10月份外聘教师工作量。
6． 学生工作

7． 2009 年度国家奖学金、国家励志奖学金和国家助学金评选本周结束，请各有关班级在本周四（11月5日）前上报按要求有关材料。
8． 2009年学生田径运动会因故暂停，具体事项另行通知。
9． 本周五（11月6日）下午3：20分09级普专班在4号楼报告厅举行英语知识讲座，班主任组织本班学生准时参加。
10． 近一阶段，学校防控H1N1进入严峻时期，学校要求班主任多关注本班学生、多到学生宿舍走访住宿生，如发现发热学生要及时报告、及时就珍，并通知家长回家休养。
11． 下周一（11月9日）早晨7：30，五年制班级举行升旗仪式，要求各班组织学生准时参加。
