信息与工程系2008学年第一学期周工作计划

（第15周）

1、 教学工作

1． 本周将进行停考学生申报工作，各位任课老师可来系拿表格填写，外聘老师请班主任协助办理。

2． 市开课程初定于18周进行考试（12月29-31日），请各位老师注意教学进度。市开课考卷本周三前完成，由教研室审查后上交，电子稿发到邮箱：ZDY@CZTVU.COM。

3． 12月13-14日进行网考，10-14日(周三-周日)机房停用，请在机房上课的老师尽可能安排在教室上课，无特殊情况一般不停课。
4． 《视听之友》杂志已到，请各位老师到系办公室领取。即将进入复习阶段，请各位老师安排好各门课程复习计划。

5． 本周外出实训班级：06机电2班数控实训（第1/3周）； 下周外出实训班级：04机电（五）班车工。
2、 学生工作

1． 本周三(12月10日) 下午第三节课（3：20分）召开班主任例会，请全体班主任准时参加。

2． 学校五年制高职班级纪念“12.9”运动72周年歌咏比赛于本周二(12月9日)下午3：30分在大礼堂举行，请参加比赛的四个班级准时参加。

3． 十二月份班级板报主题：树立良好学风，迎接期末考试；班级主题班会：端正学习态度，迎接期末考试。

4． 时至十二月，请08届全日制班主任抓紧做好毕业生就业协议、证明手续的收集、上交工作。

5． “校庆30周年”事宜：请还没有做好校友信息采集的老师（原毕业班班主任）抓紧做好校友信息采集、成功校友的事迹采写，想尽办法完成这一任务。

