第4周通知

（2006年3月20日~3月26日）

1、 教学工作

1、 请教研室主任于本周三前交一份电子化的本室工作计划，并将其书面计划发到本室每位教师。

2、 请教研室主任于本周五前召开教研室会议，并事先告知系，会议主要围绕本系教学工作计划，进一步完善和落实本室工作计划，要求认真准备，开好会议。

3、 请教研室主任抓紧落实“专业教学设计课题申报工作”，并于2006年4月2日前报到本系，经本系审核通过，集中于2006年4月5日前报审学校。

4、 本系多数教师积极参加面向市电大系统的论文评优推荐工作，在此表示感谢，并祝取得好成绩。

2、 学生工作

1、 学校拟于五月下旬举行首届“电大之春”文艺汇演，请“普专”（非毕业班）班主任、开放教育辅导员按学工处通知准备节目。

2、 近悉，有少数学生（特别是五年制高职低年级学生）参与了学生之间串联的“春游”，请全日制班主任按上级有关规定，加以制止。

3、 五年制高职（03、04、05）级班可以参加评选常州市中等职业学校“三好”、“优干”，请各班推荐一人参与选拔，时间：本周五之前。
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