理工学院2019秋学期周工作计划

（第1周:2019年9月2日—9月8日）

教学与科研工作

新学期第一周，请各位老师牢记自己的课表，认真上好开学第一课，严格执行教学规范，接受学校的随机听课检查。

周一笔试科目补考阅卷，非笔试科目补考成绩周二交到学院汇总。
各位老师抓紧时间填写开学工作表，下周交给系主任审核。

教纲考纲如有修订或新增则要重新填写上报相关材料，如果延用过去的则不用再交。注意平时成绩比例要填写正确。
本周起，16数控五、17数控五、18机电普三个班在大学城实训共四周，机电系做好实训管理工作。
根据学校要求，周二各系提交优秀专业系评选材料。
第二课堂新增、调整材料于9月6日前交到学院。
下周一（9月9日）19新生报到，新生具体上课时间另行通知。
二、班主任工作
1.细致做好老生的开学报到工作，重点关注未到校学生，对没报到的学生及时与家长联系，有特殊情况及时上报；

2.各班开展一次仪容仪表自查自纠，班主任是此项工作的第一责任人，开学第一周内必须整改到位，对于未能整改到位的一经发现，将在班级评优、班主任考核等方面做出相应处罚；

3.开学一周内，各班应召开一次主题班会（安全教育、校纪校规教育）、出好第一期黑板报（主题为：庆祝新中国成立70周年）；

4.开学第一个月，是全校的“常规检查月”，各班班主任配合学校对学生吸烟、宿舍卫生、班级卫生、迟到早退、夜不归宿等情况进行重点检查；

5.开学一个月内，各班按照“四化五有”班级建设要求做好班级环境布置工作（特别是涉及更换教室的班级）；

6.老生班住宿缴费（男生500元、女生600元），请各班主任尽快收齐并填写好班主任群中的附件表格《19秋住宿费交费清单》，以班级为单位，将钱款与表格一起，于9月12日前交计财处魏会计；

7.9月4日周三下午3点在4号楼301召开2019级新生班班主任培训会，请相关班主任准时参加；

8.认真做好顶岗实习班级学生的学费催缴工作。

三、党建工作
1.党员加强自主学习，“学习强国”平台务必每天坚持登入一次，勇夺高分，争取每天参与度达到百分之百。

2.9月4日周三下班前，第三季度（7月至9月）党费交至严真老师处。

