信息与工程学院2011学年第一学期周工作计划

（第3周:2011年9月19日—9月25日）

1、 教学工作

1． 周二下午3:50召开系主任会议，商议本学期具体工作的落实。
2． 汇总教师上交的有关材料，上报相关部门。
3． 周一至周三有关老师到常州纺织工程学院参加创新大赛展示。
4． 五年制班级试读学生申报和清理周三前报教务处。
5． 本周09数控（五）劳动周，下周09计算机（五）劳动周。08数控班（五）大学城实训（1-3周）。
2、 学生工作
1. 三年制普专新生9月19日晚6:30~7:30在校大礼堂进行法制安全教育。
2. 五年制新生9月21日下午4:00~5:00在校大礼堂进行法制安全教育。

3. 9月20日中午12:10新生在本班教室量校服。

4. 整理、上报学生预备党员材料。

5. 本周召开院党支部会议，具体时间另行通知。
