信息与工程系2009学年第二学期周工作计划

（第9周 4月26—5月2日）

1、 教学工作

1． 周四学校进行期中考试，各班级没有考试的时间段正常上课，请任课老师注意各班级的考试时间。其他课程期中考试由任课老师随堂安排。期中考试后及时填写分析报告。
2． 各毕业班按教学计划规定的取得证书要求，收齐学生证书原件交学籍管理员，准备进行毕业审核。三年制班级请保留证书复印件以备评估检查用。
3． 五年制毕业班由班主任请收齐生产实习材料，教研室收齐毕业设计材料准备接受省电大检查。
4． “五一”放假从周五到下周一共4天，请各个办公室注意做好卫生、安全工作。另请各位教师加紧完成系教师会议上布置的有关表格的填写工作，下周上交。
2、 学生工作

1． 学校本周二下午3：20在4号楼报告厅召开班主任会议，请非毕业班班主任准时参加，会后，系继续召开班主任例会。
2． “学生行为规范”月活动本月将暂告一个段落，各班要认真做好活动总结，进一步巩固活动成效。
3． 按学校通知，“五一”放假日期为：4月30日——5月3日，各班班主任要做好假期回家过节学生的请假手续，同时进行一次安全教育。

4． 因“五一”放假，本周四（4月29日）的晚自习暂停。

5． 下周一（5月3日）因“五一”放假，升旗仪式暂停。
