信息与工程学院2011学年第一学期周工作计划

（第11周:2011年11月14日—11月20日）

1、 教学工作

1． 整理青年教师基本功大赛教学设计材料。本周准备说课和板书比赛材料，说课和板书比赛计划在下周进行，具体时间另行通知。
2． 各课程进行期中考试成绩分析，统一进行的期中考试分析材料交到教务处，注意保留好备份。其他课程期中考试分析自留。
3． 被抽查的课程平时作业本请于周三下午交到系办公室。

4． 学校即将进行“优秀网上教学奖”评选活动，希担任开放教学的老师认真准备，积极申报。活动通知见学校网页。
5． 请各位老师带好身份证去办理市民卡。地点：好又多南门入口旁，时间：每天8：30—17：30（节假日不休息）
6． 10机电1（专）班去大学城实训第2周（共4周）；10计算机班实训1周。
2、 学生工作
1． 11月14日（周一）晚6:30召开学院学生会干部会议。

2． 11月15日（周二）下午3：20在3楼会议室召开院党支部会议。

3． 优秀全日制辅导员评选工作的开展。

4． 班级常规管理的进一步落实。

5． 各班级认真组织“12.9”大合唱。

