
第十七周工作安排

一、教学等工作

1. 全日制平时成绩和期末自管课考核成绩上报流程及时间已经下发到辅导员和系部，请每位教师和辅导员务必按此流程上报，延误责任自负，造成重大负面影响者，将严格追究责任！谢谢合作。注：《平时成绩和期末考核成绩上报流程及时间》详见附页

2.本周五前，各毕业作业负责人上报抽审的11春相关班级的材料和两份成绩统计表，注意盖好章，交给院长，注意含调查报告成绩！

3.从本周五到下周一止，开放省管课期末考试，请院内教师特别注意认真查看OA上的监考安排，别遗忘监考！并遵照执行！
4.临近期末，请任课教师抓紧教学进度，并按学校“教学结束工作日程安排”做好期末复习和考试工作。尤其是上学期成绩较差的课程，相应的任课教师更要采取积极措施，做好预防工作。特别友情提醒：开放中开课第18周上复习课，别忘了，如忘记上课造成不良影响追究相应责任！

5.友情提醒：各类工作人员每天认真查看本院及学校网上的相关信息！
二、学生、党建工作
1.学生常规工作检查。

2.请各位辅导员按照财经学院学风建设月活动实施方案上面的要求认真完成各项工作。

3.请顶岗实习班级辅导员认真统计本班学生实习单位的落实情况，有问题及时与学院、学工处沟通。

4.本周四下午3:50在5#108召开财经学院党支部会议，请各位党员同志妥善安排好工作，准时参加。

5.院学生会干部竞选。  

财经学院

二〇一三年六月十七日

财经学院13春平时成绩和期末考核成绩上报流程及时间
1、 开放平时成绩填报流程及时间等要求

开放辅导员                         任课老师                          开放辅导员                            学院开放教学秘书                            教务处。 

2、 全日制平时成绩填报流程及时间等要求

全日制辅导员                                  任课老师                                全日制辅导员                           学院全日制教学秘书                                   教务处。
3、 笔试自管课期末考试上报材料流程及时间
（1） 流程一：

全日制辅导员                              自管课任课老师                            全日制辅导员                            学院全日制教学秘书                             教务处
（2） 流程二：
                                                                                                                                                            ★ 注解：（1）A.B卷及答案（电子稿）
自管课任课老师                                       系、部负责人                                  学院全日制教学秘书                           教务处               （2）命题审批表（电子稿）
                                                                                                                                                                    （3）全部阅卷及考试分析表  

4、 非笔试自管课期末考查上报材料流程及时间
（1） 流程一：

全日制辅导员                               自管课任课教师                                  全日制辅导员                             学院全日制教学秘书                              教务处
（2） 流程二：
                                                                                                                                                           特别提醒：自管课随堂考试在第18周最后一次课时
                                                                                                                                                             随堂进行； 非笔试的自管课过程性材料自留备查
自管课任课老师                                   系、部负责人                                   学院全日制教学秘书                                   教务处  切记也要上到最后一次课！自管课统一安排考试的，则网上填报成绩在7月7日前完成。
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