信息与工程学院2013学年第二学期周工作计划

（第16周:2014年6月2日—6月8日）

1、 教学工作

1.汇总参加省校微视频比赛的作品上交教务处。
2.开放任课老师认真批发平时作业，下周五前将平时成绩报给开放辅导员。 

3. 完成开放教育重点专业申报工作，6.5前将材料发给教务处。        

4. 请开放教育教师按照“开放教育网上教学情况自查表”的要求认真自查和填写，希望教师能提交典型教学案例，6.8前将材料发给学院。         

5.组织学生进行网上评教工作。

6.因2015届毕业班周五上午参加“顶岗实习双选会”，相关班级周五上午的课程停上。

7.学期期末工作安排已公布，请各位老师按照学校要求安排好教学进程，非特殊情况不得提前结束。

2、 学生工作
1. 全体党员6月5日（周四）下午3:50分在报告厅参加党的群众路线教育，集中收看电视系列片《践行群众路线好榜样》。
2. 毕业班辅导员组织好学生参加周五上午的“顶岗实习双选会”。
3. 2014届毕业班班主任6月12日前完成毕业生档案袋材料。
