理工学院2016学年第二学期周工作计划

（第17周2017年6月12日—6月18日）

1、 教学与科研工作

1． 本周六开始有第一阶段期末考试，请各位老师进入学校OA系统查看一下监考表，按要求准时参加监考。
2． 下周从20号到23号，开放机考（20号全天用5号机房，21到23号全天用3，5，7机房），请在机房上课的老师关注，妥善安排好教学内容。
3． 各班级网上评教工作已基本结束，请各位老师进入校内办公系统中查看学生对自己的评价情况。

4． 担任开放教学的老师请做好学员复习迎考工作，尽可能为学员提供书面复习材料和答案。

5． 国开各专业要求在13日（周二）前上报毕业设计成绩，以及毕业设计抽审材料。

6． 本周三下午2点在报告厅召开全校教职工大会（期末考试动员会），请准时参加。 

2、 学生与党建工作

1． 请各位班主任按照学校要求，认真、严格抓好常规管理工作：
（1） 要求学生晚自习准时出勤、全程自习，保持良好纪律，穿着文明得体。（2）班主任每天要在早自习时对前一天的晚自习情况进行总结，督促卫生工作等。

    （3）加强教室安全教育，例如人走关灯锁门，贵重物品随身携带等。

    （4）对学生的旷课做好详细的台账记录。对违规违纪严重的学生及时给予教育或处罚。
2． 学校特色班级评选。请参选班级在下周三前把电子材料提交给袁竞，材料包括《班级特色文化建设申报表》、PPT（方案、措施和成果）和辅助材料等。“特色班级”名称可以是：“卫生管理样板班”、“晨读特色班”、“演讲特色”、“书画特色”、“礼仪文明示范集体”等等。

3． 请2017届毕业班班主任严格按要求整理好毕业生档案，6月15日上午学工处到学院预查整理情况。

4． 学校举办“奋斗的青春最美丽”首届校园微电影大赛。微电影还没有提交的，请本周三前交给学工处刘萍老师。

5． 6.1--9.30进行全国文明城市检查，请全体师生理解“社会主义核心价值观”和“八礼四仪”，努力践行。

