信息与工程系2010学年第一学期周工作计划

（第4周   9月20日—9月26日）

1、 教学工作

1． 评估数据采集表需教师本人填写的表格已挂在系网页“教学园地”栏目中，请各位老师按要求填写，9月27日上午8：30前上交。其余数据表由系办公室完成。
2． 社区大学课程资源申报表已已挂在系网页“教学园地”栏目中，请各位老师积极参与，9月27日截止。
3． 9月22日（周三）至9月26日（周日）放假，请各位老师假期中完成高职自管课程教学大纲、考试大纲及考查课考试大纲制定工作，交教研室审查。
4． 9月20日（周一）下午，08机电2班顶岗实习安排就位。

5． 本周09电子商务(五)班劳动周，下周09计算机（五）班劳动周。

二、学生工作
1. 周一（9月20日）下午第三节课（3:50）召开新生军训工作会议，地点4号楼报告厅，请10级班主任准时参加。
2. 因中秋放假调休，周日（9月19日）晚自习照常进行；学生周三——周日（9月22日—9月26日）放假，9月25、26日有补考的学生参加补考，请班主任及时通知，特别是五年制班主任要告知有关学生家长。
3. 10级新生军训安排：9月25日——9月30日，地点：常州国防园。

4. 因中秋放假调休，本周一（9月20日）普专班级（09、10级）升旗仪式暂停，下周一（9月27日）五年制班级（07、08、09级）举行升旗仪式，要求班主任在7:30前组织好本班学生，准时、列队参加。
