信息与工程系2008学年第二学期周工作计划

（第1周）

1、 教学工作

1． 请各位老师制定各课程教学实施计划，认真上好新学期第一堂课。

2． 对机房有特殊软件要求的的老师请2月18日前提供相关软件，9月19日、20日前往机房检测验收。

3． 需使用多媒体教室的老师到系登记申请，下周开始按课表使用。

4． 计算机等级考试培训2月18日报名截止，2月20日公布培训安排。

5． 做好上学期教学档案袋整理工作。

6． 07机电单招办去大学城实训（1/4周）。

2、 学生工作

1． 全日制班级做好新学期开学报到工作，具体作好人数统计、环境打扫、舍务整理。
2． 全日制班级开好第一次主题班会，主题：行为规范，形象礼仪。并做好组织班会的过程记录。
3． 全日制班级出好第一期板报，主题：新学期、新举措。周末系部、学工处进行检查。
4． 五年制高职07、08级住宿生、普专08级住宿生开始晚自习，地点同上学期，不变，晚自习值班老师开始值班。 

5． 学校下周一开始升旗仪式，各班按要求组织好学生准时参加。

