经济与贸易教研室工作计划

（06至07学年第一学期）

一、指导思想

本学期教研室将进一步贯彻学校、系部的各项任务，以学校十一五规划为指针，以财经系工作计划为导向，切实抓好教研室的各项管理工作，形成学生至上、专心教学、用心服务的教育理念。在上学期的基础上进一步树立“务实，创新，团结”的室风，各方面力争走在系、学校前列，为创建优秀教研室而努力。

二、工作要点

1． 认真学习ISO9000文件，并以此强化本教研室的日常管理工作。

2． 定期召开相应的教研室会议，全面推动教研室各类活动的开展。

3． 教研室主任定期与本室成员进行交流，探讨学习、教学、班主任方面的各项经验与困惑。

4． 抓好常规制度的建设，以《常州电大教学事故认定及处理办法》为准绳，严格督促室内教师按时按质完成教学任务，形成良好的教学习惯。

5． 以普专学生为重点，开展本专业的职业技能大赛，提高其实际运用知识的能力。

6． 根据教务处及系部的安排，加强教研室自身的建设，提高内部的服务质量。

7． 对教研室成员的备课笔记、作业进行普查，力争质量达优。教研室主任将随机听取教研室成员上课。

8． 做好各个层次毕业论文的动员、指导、答辩工作，要求按时按质完成。

9． 努力抓好室内的学科建设和专业建设，对长线专业应制定专业技能培养方案，并不断完善，力争创立品牌效应。

10．积极引导室内教师挤出时间，撰写论文，提高自己的科研水平，营造科研氛围。

11．督促本教研室教师进一步探讨“学—导立体多元互动”教学模式的应用，在开放教育的基础上，加快推广到全日制教学。

12．本教研室成员应利用课余时间加强学习，提高自己的综合素质，并努力向“双师型”教师靠拢。

三．主要活动安排

1．会议安排：

全体会议（3次）

期初、期中和期末

布置教学管理工作计划，检查教学过程、教学质量的完成情况，各种精神的传达。

2．检查安排：

（1）教案检查

定期检查与抽查相结合。

（2）听课检查

教研室主任每月至少听本教研室成员一次课，原则上本教室成员上全校性公开课，其他成员必须参加听课。

（3）网上检查

对上开放课老师要求网上资源丰富，能与学生形成互动。

3．教研活动安排：

各责任教师对其所负责任课程认真做好教研活动的组织工作。

4．毕业作业安排：

12月份完成开放论文答辩工作。

5．技能竞赛安排：

  本学期为提高国贸专业的普专生的实际知识运用能力，开展国际贸易进出口业务流程设计比赛，具体方案10月中旬上报。

 其余工作根据系部安排待定。
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