  信息与工程学院2015学年第二学期周工作计划

（第18周:2016年6月20日 — 6月26日）

1、 教学工作

1． 本周是全日制上课最后一周，请各位老师认真做好期末复习辅导工作，非笔试科目在要完成随堂考试。中职班22-23号（周三、四）统考科目考试。

2． 本周省校领导来我校进行国开实地教学检查，重点是全形考课程，请相关老师做好自查、补漏工作。

3． 请各位老师认真填写年度考核表，本周三小组进行分组考核，推荐优秀候选人，下周三下午学院考核。

4． 本周三下午1：40期末考试培训会；2：40校领导班子及成员述职述廉大会，请大家准时参加。学校会议结束后，各系部分组进行年度考核。
5． 各位全日制任课老师请抓紧时间在办公系统中登记平时成绩，学校要求在6月24日（本周五）前完成。建议本周三下午利用空余时间完成。本周未按时完成者下周将在学院通报。

6． 江开任课老师抓紧催交、评阅成绩，务必与每个学员联系到位。

7． 希望各位老师积极参加省校“混合式教学典型案例（教案）”评比活动，通知在OA中。

2、 学生工作

1. 临近期末，常规管理不放松。特别注意：
（1）请各班加强考风考纪教育，严防作弊现象发生；

（2） 加强卫生工作。考前组织学生进行大扫除，考试期间保持教室、宿舍卫生整洁，  离校前进行彻底清扫。

（3）考试期间晚自习照常进行，班主任加强督促，学生如回家请履行好请假手续。

（4）考试期间宿舍管理一切照常。
2. 6月22日（本周三）下午1：45在大礼堂举行讲座《顶岗实习，你准备好了吗？》，请计算机（普）、14机电/数控（普）班准时参加。班主任组织好学生提前10分钟入场，并全程参加维持好现场纪律。

3. 学校将于7月12日封宿舍（顶岗实习班级也在此日前离校），请各班按照要求做好宿舍的调整工作（尽量放假前3天调整到位），并请班主任事先通知学生做好准备，提前购买好车票。
4. 请各班主任放假前召开休业式，总结一学期的工作，布置开学事项，并做好暑期的安全教育。

5. 学院团总支、学生会学期总结暨换届选举会议。具体时间另行通知。

6. 学院入党积极分子会议。
7. 各班督促学生积极参加暑期社会实践活动，校团委已发通知到各班团支部书记。
