教务处召开开放教育新生班
辅导员工作会议

3月12日下午3：20，教务处在四号楼三楼会议室召开了开放教育新生班辅导员工作会议，对08年春季开放教育本专科新生开学报到工作以及新学期辅导员工作进行了详细安排和交流讨论。08春季开放教育本专科辅导员以及各专业系分管辅导员工作的系书记参加了本次会议。会议由教务处处长张晓芳主持。

首先，教务处副处长刘增武就08年春季开放教育本专科新生开学报到以及新学期辅导员工作进行了部署。一、要高度重视迎新工作。认真做好新生报到之前的各项准备工作，如课表、教材和报到地点等。二、切实做好开放教育新生开学报到工作。组织学员填写《常州电大开放教育情况登记表》、收缴照片、配合教务处做好电子信息图像采集工作等。三、增强服务意识，规范地做好本学期各项工作。做好有关开放教育教学以及管理规定方面的宣传工作，如学籍管理、免修免考、学位申请等。及时填写《学习和交费情况登记表》、办理和发放学生证、考风考纪教育以及协助任课教师催交平时作业等。四、加强协调，确保教学秩序稳定。各专业系要加强统筹和协调，做扎实有效的工作，及时发现、解决和反馈教学管理工作中存在的问题，确保学校教学秩序的稳定。

教务处处长张晓芳对辅导员工作提出了三点意见：一是要以高的效率做好各项准备工作。学校08春季开放教育本专科新生共有659人，分为18个专业班。开学工作任务重且涉及的环节比较多。对于班级人数较多的，所属系可以在人力方面给予必要的支持。要使迎新工作既热热闹闹，又扎扎实实，井然有序，让新生满意，积极树立学校的良好形象。二是辅导员要切实履行自己的职责，积极树立以人为本的服务理念。报到结束以后，要及时核对学员信息，对于没有能按时报到的学员，要及时与他们做好沟通联系工作。三是加强学习，不断提高管理水平。针对开放教育的教学以及管理特点，同时结合学校实际情况，教务处对教务管理工作中有关考试、学籍、选课、毕业论文和实习实践等环节进行了重新梳理，并在此基础上形成了教务工作流程方案。辅导员在管理过程中，遇到不清楚的地方，可以在新改版的教务处网页中查询，从而获得相应的支持，查询路径为：教务处—教务工作流程。

辅导员老师们就如何做好迎新工作和开放教育辅导员工作进行了交流，并提出了许多宝贵的建议。
刘 教务处
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