第4周通知

2006.9.25~10.1

1、 教学工作

1、请各教研室主任围绕本系和本室工作计划等，于本周内务必召开教研室会议，落实各项工作。

2、请各教研室主任认真按照要求，制定周密的06级教学计划草案，报系审核和修改。

（1）、单招和普专类于本周二上报，表格在我校首页中。

（2）、五年制类于10月15日前上报，表格在省电大首页中的“中高职教育”里的“教学信息”栏里。

3、请各教研室主任通知本室教师及时关注省校首页中各栏教学信息，尤其是全日制任课教师要经常查阅“中高职教育”和“普通专科”中各课的教学要求和平时成绩要求。

4、特别注意学校国庆节放假通知，并按照要求执行。详见附纸。

5、特别提醒有关课务变动，必须由本人写出申请，经系主任签字同意，系秘书开出书面通知为准，否则按有关规定酌情处理。

6、请各教研室主任通知本室教师，今天下午3：50，全校教工大会，务必准时到会。

二、学生工作

1、学校将开展“文明班级”评选表彰活动，对象：2005年度所有全日制班级，比例：20%；请班主任准备书面材料，10月8日交系办公室。

2、学校将开展“优秀班主任”、“优秀辅导员” 评选表彰活动，对象：2005年度全日制班主任（辅导员），比例：20%；请班主任准备书面材料，10月8日交系办公室。具体条件、通知见学校学工处网页。

3、本周内交各班小报比赛材料。

                                             财经与艺术系

                                              2006.9.25

