理工学院2016学年第二学期周工作计划

（第5周2017年3月20日—3月26日）

教学与科研工作

1．各系（部）对教学大纲和考核大纲进行审核，填写审核表。

2．有关老师对上学期考试异常情况进行客观分析，及早提交分析报告。

3．学校近期将对本学期教案进行抽查，请各位老师注意教案的书写规范，准备提交电子教案。开放课抽查一体化教学方案。

4．2017春学期将组织开展教师网上自学充电活动，具体通知在OA系统中，请各位老师积极报名参加，填写报名表。截止时间3月21日。

5．申报第二课堂的老师请关注OA中课程安排情况，4月11日为第1次课。

6．周三下午2：30在5-108召开学院全体教职工会议，请准时参加。

学生与党建工作
   1．做好16级新生住宿费退费工作。

2．班主任继续密切督促班级卫生、宿舍卫生和夜自习情况。
3．认真摸查并推荐全日制优秀毕业生。
4．优秀团员、团干初选，准备优秀团支部PPT展示。
5．周三下午在5-108召开学院班主任会议，请准时参加。

