常 州 市 广 播 电 视 大 学
财 产 清 查 制 度

（2008年12月修订）

为规范本校财产物资管理，保护学校资产的安全、完整，为学校的教学提供支持保障，特制定本制度。
1、根据本校财产物资管理实施细则，财产清查的范围为：房屋建筑物、专用设备、一般设备、教学仪器、图书、低值易耗用品。

2、财产清查由学校校产管理领导小组组织，校产管理员与各室专管员具体实施，学校计划财务处协助进行。

3、专用设备、一般设备、教学仪器、图书每学期末清查核对。一般在学期结束前一个月内进行，低值易耗用品每月核对各室的记录，期末清查核点。房屋建筑物每年核对一次。

4、清查方法：①抽查：不定期进行。②全面检查：一般在学期末或年终进行。清查后做好财产清查登记表。

5、清查中发现的财产盘盈盘亏，按有关规定进行账务处理，及时调整账簿记录。盘亏的财产应查明原因，如因管理不善或使用不当造成的，将追究有关人员责任。

6、财产物资的报损报废严格执行常州市财政局[2007]10号文《常州市市级行政事业单位国有资产处置管理暂行办法》的规定，单项资产3000元、批量资产50000元以下报教育局计财处审批。单项资产3000、批量资产50000元以上报财政局审批。
7、每学年各处、室、系财产管理进行评比。对管理规范，账、物、卡清楚，认真负责，成绩突出的处、室、系和个人进行奖励。
