信息与工程学院2015学年第二学期周工作计划

（第13周:2016年5月16日 — 5月22日）

1、 教学工作

1． 周三上午教学开放日，希没课的老师参加听课。

2． 周五上午参加武进开放大学教学开放日听课。

3． 请各位老师抓紧完成自管课程考卷命题工作，认真试做、核查，下周交系主任审核，确保无差错。非笔试科目请提交详细的考试说明。所有自管课程都要上交命题审批表。

4． 周三下午2：30全校教工大会，请准时参加。

5． 学校期末工作安排已挂在OA系统中，请各位老师关注。特别注意，上课时间到第18周（6月24日）结束，非笔试科目考试时间也在上课结束前完成。

6． 学校开展寻找身边的“最美教师”、“最美职工”的活动，通知已挂在学校OA系统中，希各位老师对照要求，积极响应，自我推荐。
2、 学生工作

1. 5月17日（周二）下午全体大扫除，各班负责的公共区域也一定要打扫干净。

2. 5月18日（周三）学校举行办学系统教学开放日活动，请各班班主任利用早自习时间教育学生注意文明礼仪。
3. 5月19日（周四）下午3:30,学院党支部会议，地点：5—108。
4. 5月20日（周五）下午2：00，2017届毕业班校园招聘会工作会议，地点：5—108号楼3楼会议室。请2017届毕业班班主任准时参加。

5. 2016届毕业班抓紧时间做好毕业生档案，5月19日（周四）上交学院，5月20日（周五）学工处检查。

6. 2016届毕业班抓紧时间完成学生就业信息的录入，5月27日首次结业率统计截止。
7. 学院“CAD”制图比赛结束。
8. 学院入党积极分子交流会。
