                         第十一周工作安排

一、教学工作

1、本周系内期中考试要结束，请系内全体专职教师于下周三下午将期中考试材料（包括所抽班级相应课程的全部阅卷及考试情况分析表）报给教研室，由各教研室主任集中收齐并于下周三下午上报胡燕老师。

2、请在我系上课的所有行政兼课老师注意，为了确保学校和本系教学管理目标的实现，要求各位教师于下周三前上报期中考试材料（只需一个班级一门课程的期中考试空白卷和考试情况分析表）。

3、本周五学校统一期中考试，请系内全体教师注意按要求监考，如本人当天校内要上课，则与教务处联系或自己找人代替。

4、特别提醒：本周五“参考班级在考试时间段停课考试，非考试时间段按课表上课，其他班级照常上课。”

5、本系网页正在改进中，当需某人帮忙者，请相关教师大力支持。

6、预计下周五下午系内将召开期中后的教学工作会议，请全体教师提前作好准备，不要请假或缺席。

7、请教研室主任认真填写教研室工作手册，并张贴“督导简报”。

8、请教研室主任转告本室相关教师，开放教育形成性考核成绩开始上报，需提前1天集中报给胡老师，当日下午本系集中上报。教务处通知转告如下：“开放教育省电大开设课程填报截止日期为2007年11月23日，中央电大开设课程填报截止日为2007年12月25日，逾期不报，责任自负。”

9、本周五（11月16日）下午3：30全校教职工大会。

二、学生工作

1、全日制班级英语、数学、语文类课程统一期中考试本周五（11月16日）进行，请班主任告知学生，并作好相应安排。

2、十二月中上旬学校将举行纪念“一二、九”歌咏比赛活动，参加对象为全日制普专（含单招）班级全体学生。之前系将举行预赛，推荐20%的班级参加全校的歌咏比赛，请普专（含单招）班级提前作好准备。

3、请班主任通知学生,课余党校于本周周三下午3:20在报告厅举行,相关学生务必参加.
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